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1 Общие сведения
1.1 Наименование разработки

Полное наименование

Наименование системы: «Информационная Система «Корпоративные закупки ПАО «ТрансКонтейнер» 2.

Условное наименование

Сокращенное наименование системы: ИС КЗ ТК (далее – Система).
1.2 Наименование заказчика

Публичное акционерное общество «ТрансКонтейнер » (ПАО «ТрансКонтейнер»).
1.3 Наименование исполнителя 
Исполнитель работ будет определен по результатам проведения закупочной процедуры способом запроса предложений.
1.4 Сроки начала и окончания работы по созданию Системы
Плановый срок начала выполнения работ – в течение 5 дней с даты подписания договора. Плановый срок окончания работ - определен в разделе 8 настоящего Технического задания.
1.5 Определения, обозначения и сокращения

Определения, обозначения и сокращения приведены в таблице ниже:

Таблица 1 – Определения, обозначения и сокращения

	Сокращение
	Расшифровка

	Заказчик, Общество
	Публичное акционерное общество «ТрансКонтейнер»

	Филиал
	Филиалы ПАО «ТрансКонтейнер»

	ЦКП
	Аппарат управления ПАО «ТрансКонтейнер»

	Положение о закупках
	Положение о порядке размещения заказов на закупку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ПАО «ТрансКонтейнер»

	НСИ
	Нормативно-справочная информация

	ПО
	Программное обеспечение

	ТЗ
	Техническое задание

	ЭТП
	Электронная торговая площадка

	223-ФЗ
	Федеральный закон Российской Федерации № 223-ФЗ от 18.07.2011 «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»

	ИС КЗ ТК или Система
	Информационная Система «Корпоративные закупки ПАО «ТрансКонтейнер» 2

	Закупка
	Совокупность действий Общества, Филиала, осуществляемых в целях приобретения товаров, работ, услуг в соответствии с 223-ФЗ и Положением о закупках 

	Объединенная закупка
	Закупка, которая проводится в целях повышения эффективности закупок близкой по своим характеристикам продукции, необходимой одновременно нескольким потребителям

	ГПЗ
	Годовой план закупок – утвержденный план закупок товаров, работ, услуг на соответствующий календарный год

	Заявка
	Совокупность данных, содержащих информацию о необходимости приобретения товаров, работ, услуг

	Процедура закупки
(закупочная процедура)
	Совокупность действий, направленных на выбор на конкурентной или неконкурентной (закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)) основе, поставщика (исполнителя, подрядчика)  и заключение с ним договора поставки (выполнения, оказания) товара, работ, услуг

	Торги
	Процедуры закупки, осуществляемые Обществом, Филиалом в соответствии с 223-ФЗ и Положением о закупках Общества путем проведения аукциона или конкурса

	ЭТП Общества
	Система электронной торговой площадки, используемая Обществом, обеспечивающая организацию электронных аукционов и других процедур закупок в сети Интернет, предоставление услуг полного цикла по проведению и сопровождению электронных процедур закупок, в том числе интеграцию с ООС

	АС ЦНСИ
	Автоматизированная система централизованного управления нормативно-справочной информацией на платформе «1С:Предприятие 8» Заказчика

	AD
	Единая служба каталога Active Directory Заказчика



	АСБК
	Автоматизированная система бюджетного контроля Заказчика на платформе «1С:Предприятие 8»

	АСБУ
	Автоматизированная система бюджетного управления Заказчика на платформе «1С:Предприятие 8»

	Реестр договорных документов
	Функциональный блок «Учет договорной деятельности» в Автоматизированной системе бухгалтерского и налогового учета на платформе «1С:Предприятие 8» (АС БНУ)

	НМЦ
	Начальная (максимальная) цена закупки (договора, лота)

	ПКО
	Предварительный квалификационный отбор

	КК
	Коллегиальный орган, сформированный в Обществе для принятия решений о выборе победителя в рамках конкретной процедуры закупки в соответствии с Положением о закупке. Конкурсные комиссии могут создаваться в Филиалах Общества и в аппарате управления Общества. 

	ПРГ
	Коллегиальный орган, сформированный в Обществе в целях размещения Заказов и оценки соответствия заявок претендентов документации о закупке. ПРГ создаются в Филиалах Общества и в аппарате управления Общества. 

	Пользователь
	Пользователь Системы, имеющий полномочия в соответствии с предоставляемой ролью

	ОКВЭД
	Общероссийский классификатор видов экономической деятельности. С 1 января 2016 года, в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 11.11.2015 №1217, в силу вступает справочник ОКВЭД 2 (Общероссийский классификатор видов экономической деятельности 2)

	ОКДП
	Общероссийский классификатор видов экономической деятельности, продукции и услуг

	ОКПД
	Общероссийский классификатор продукции по видам экономической деятельности. С 1 января 2016 года, в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 11.11.2015 №1217, в силу вступает справочник ОКДП 2 (Общероссийский классификатор продукции по видам экономической деятельности 2)

	ООС
	Единая информационная система в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – единая информационная система), до ввода в эксплуатацию единой информационной системы информация и документы размещаются на Общероссийском официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении сведений о закупках (http://zakupki.gov.ru) 

	БД
	База данных

	Документация о Закупке
	Комплект документов, содержащий необходимую и достаточную информацию для участия в закупке, в том числе о предмете закупки, требованиях к участникам закупки, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки, правилах подготовки, оформления и подачи заявок, правилах выбора победителя, а также о существенных условиях договора, заключаемого по результатам процедуры закупки. При использовании термина для описания порядка проведения конкретной закупочной процедуры термин «документация о закупке» может называться «конкурсная документация», «аукционная документация», «документация по запросу предложений», «документация по запросу котировок цен», «документация по размещению оферты»

	СУБД
	Система управления базами данных

	АРМ
	Автоматизированное рабочее место

	ЭВМ
	Электронная вычислительная машина

	JSON
	JavaScript Object Notation — текстовый формат обмена данными, основанный на JavaScript

	XML
	eXtensible Markup Language – расширяемый язык разметки, предназначенный для описания структурированных данных


2 Назначение и цели создания Системы
2.1 Назначение Системы

Система предназначена для автоматизации процессов планирования и управления закупками, а также контроля исполнения договоров по поставке товаров, выполнения работ и оказания услуг.

Система должна обеспечить автоматизацию выполнения задач, возлагаемых на работников, участвующих в планировании закупок и в закупочной деятельности. При этом Система должна обеспечить обмен информацией с внутренними системами Общества и внешними системами, задействованными в процессах планирования и управления закупками.

2.2 Цели создания Системы

Целью создания Системы является автоматизация рабочих процессов исполнения функций по подготовке, проведению и учету закупок на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд Общества (ЦКП и Филиалов), по размещению сведений о закупках, заключению и исполнению договоров, мониторинга и контроля исполнения вышеуказанных функций.
Система должна обеспечивать:
· преемственность с системой ИС КЗ ТК (Информационная Система «Корпоративные Закупки ПАО «ТрансКонтейнер», описываемой в пункте 4.13; 

· сбор потребностей в закупке товаров, работ и услуг подразделений Общества, Филиала;
· формирование сводного ГПЗ Общества в формате Excel;
· подготовку необходимых данных и публикацию сводного ГПЗ Общества в структурированном виде,  на ООС и официальном сайте Общества;

· формирование Документации о закупке и протоколов закупочных процедур Общества в форматах Word на основе принятых Обществом шаблонов;

· подготовку необходимых данных для публикации закупочных процедур, проводимых в электронной форме, на ЭТП Общества, на ООС и официальном сайте Общества;
· подготовку необходимых данных для публикации извещений о закупочных процедурах, проводимых не в электронной форме, на ООС и официальном сайте Общества;
· взаимодействие с ЭТП Общества для обмена сведениями о закупочных процедурах и иной информацией;
· согласование потребностей в закупке товаров, работ и услуг подразделений Общества, Филиала, Документации о закупке и протоколов закупочных процедур Общества; 
· контроль сроков проведения закупочных процедур и сроков подписания договоров;

· контроль сроков и объемов (количество поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг) исполнения договоров как по отдельным этапам, так и по договорам в целом;
· контроль за исполнением Постановлений Правительства Российской Федерации напрямую связанных с осуществлением закупочной деятельности по 223-ФЗ, таких как: Постановление Правительства РФ № 616 от 21.06.2012; Постановление Правительства РФ № 1132 от 31.10.2014; Постановление Правительства РФ №1352 от 11.12.2014 и т.д.
В ходе внедрения Системы должны быть достигнуты следующие результаты:

· повышение качества принятия управленческих решений;

· повышение эффективности закупочной деятельности Общества;

· интеграция данных о потребностях Общества, Филиала, а также их планов закупок;

· повышение качества процесса планирования закупок товаров, работ и услуг;

· повышение качества функций управления процессом закупок;

· повышение качества функций контроля над размещением сведений о закупках;

· повышение уровня автоматизации процесса формирования отчетных и аналитических документов;

· сохранение документации участников закупочных процедур, а также промежуточной и итоговой отчетной документации, предоставляемой по результатам исполнения договоров;

· упрощение процесса проведения аудита поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг и формирования рейтинга поставщиков;

· снижение количества ошибок при выполнении процессов планирования, подготовки и размещения сведений о закупках;

· экономия рабочего времени и связанных экономических затрат при осуществлении процедур закупок и подготовке сводных отчетных документов.

Система должна предоставлять и формировать:

· универсальный инструмент формирования сводного ГПЗ Общества;
· универсальный инструмент формирования Документации о закупке и протоколов;

· универсальный инструмент контроля проведения закупочных процедур на всех этапах закупки;

· единую закупочную политику среди подразделений Общества;

· необходимые сводные аналитические отчетные формы.
Система должна обеспечить выполнение следующих измеряемых требований:

· среднее время реакции Системы от момента ввода запроса до появления первой реакции Системы на запрос — не более 3 секунд;

· среднее время получения запрашиваемых данных (в экранной форме) на экране монитора АРМ пользователя — не более 3 секунд;
· обеспечение публикации на ООС (при условии доступности сайта):

·  попозиционных планов закупок– не более 10 минут; 
· Документации о закупке, протоколов и иных документов - не более  2 минут;
· обеспечения доступа к архиву проведенных закупочных процедур вне зависимости от электронной торговой площадки, используемой для проведения процедуры – не более 30 секунд.
· обеспечение автоматизированной публикации закупочной процедуры на электронно-торговой площадке – не более 1 минуты при условии доступности ЭТП.

· обеспечение автоматизированной передачи данных с электронно-торговых площадок о проводимых закупочных процедурах в систему – не более 1 минуты после совершения действия.

· обеспечение формирования развернутой аналитической отчетности, обеспечивающей отражение исполнения утвержденных планов закупок – не более 1 минуты на 1 отчет.

3 Характеристика объекта автоматизации и управления

· Общество - компания, в контур управления которой включены 15 Филиалов на всех направлениях Железных Дорог Российской Федерации.
· Численность персонала Общества - 3 850 (три тысячи восемьсот пятьдесят) человек.

· Численность работников, задействованных в закупочной деятельности – 200 чел. (примерно).

Объектом автоматизации и управления Системы является деятельность подразделений Общества при осуществлении сбора потребностей, планировании и размещении сведений о закупках для нужд Общества, контроля исполнения договоров на поставку товаров, выполнения работ, оказания услуг. 

Органами, регулирующими закупочную деятельность Общества, являются:

· Общее собрание Акционеров Общества;

· Совет директоров Общества;

· Правление Общества;

· Генеральный директор Общества;

· Конкурсная Комиссия Аппарата управления Общества;
· Постоянная рабочая группа Аппарата управления;

· Сектор по сопровождению процедур размещения заказов на закупку товаров, выполнения работ и оказания услуг (Далее - ЦКПСРЗ).

Органами, регулирующими закупочную деятельность Филиалов, являются:

· ЦКПСРЗ;

· Генеральный директор Филиала; 

· Конкурсная комиссия филиала;
· Постоянная рабочая группа Филиала;
· Закупочное подразделение Филиала.

В Обществе и Филиалах определены следующие способы закупок:

· Открытый конкурс (Далее - ОК);

· Открытый аукцион (Далее – ОА);
· Конкурс с предварительным квалификационным отбором (Далее - ККО;

· Закрытый конкурс (Далее – ЗК);

· Запрос котировок цен (Далее – СЗК);

· Запрос предложений (Далее – ЗП);

· Размещения оферты (Далее – РО);

· Закупка у единственного поставщика (Далее – ЕП).

Также процедуры могут иметь ряд особенных видов и форм:

· простая форма / в электронном виде (только для ОК, ОА, ККО, ЗП);

· с проведением / без проведения предварительного квалификационного отбора участников процедуры (только для ККО, ЗК, СЗК, ЗП, РО);

· с проведением / без проведения постквалификационного отбора участников закупки;

· с проведением / без проведения переторжки;

· объединенная закупка.
3.1 Подразделения, участвующие в процессе планирования и реализации ГПЗ
В эксплуатации Системы участвуют подразделения Общества, инициирующие и согласующие закупки, а также организующие закупочную деятельность, в том числе:

· подразделения Общества, формирующие Заявку о закупке;

· Центры Финансовой Ответственности (ЦФО);

· Курирующие подразделения Филиалов из состава Аппарата управления;

· ЦКПСРЗ;

· Центр организации закупочной деятельности РЖД (Далее - ЦКЗ);

· Подразделение финансово-экономического блока;
· Заместитель генерального директора – финансовый директор;

· Члены ПРГ и КК Общества и Филиалов;

· Генеральный директор Общества.

4 Требования к Системе в целом

Система должна обеспечить автоматизацию выполнения задач, возлагаемых на работников, участвующих в организации и проведении закупочной деятельности Общества, Филиала с учетом соблюдения законодательных, нормативных и методических документов Российской Федерации и региональных нормативно-правовых актов, методических рекомендаций, регулирующих отношения в области проведения закупок, а также с учетом соблюдения нормативных документов Общества.

Организационное, техническое, программное, информационное и лингвистическое обеспечение должно быть реализовано на единых системных концепциях, определенных для Системы в целом.

Система должна быть разработана на основе современных информационных технологий, и предусматривать открытость, гибкость, адаптируемость, универсальность, использование принятых в мире стандартов на правила передачи (протоколы, интерфейсы) и хранения информации. В Системе должен быть предусмотрен механизм расширения функциональных модулей. В Системе должна обеспечиваться возможность модификации с учетом изменений нормативной базы, а также требований, предъявляемых Обществом в процессе её эксплуатации. Система должна быть разработана с учетом требований нормативных документов, перечень которых указан в п. 7 настоящего Технического задания.
Система должна иметь модульную архитектуру, позволяющую осуществлять штатное администрирование и настройку Системы через интерфейс Системы без привлечения разработчиков.
В Системе должна быть реализована трехуровневая клиент-серверная архитектура, включающая следующие компоненты:

· СУБД;

· сервер приложений;
· клиентские приложения (тонкий клиент).
Система должна обеспечивать работу пользователей с использованием «тонкого» клиента, где в качестве тонкого клиента должен использоваться браузер Internet Explorer  от 9 версии и выше, поставляемый в базовой комплектации операционных систем, таких как Windows 7 SP1 и выше.
В Системе должен быть реализован функционал по настройке параметров Системы, в том числе:

· маршруты согласования. В Системе должна быть возможность автоматического формирования маршрута согласования в зависимости:

· от подразделения – инициатора закупки (Филиал/ЦКП);
·  в зависимости от суммы (Заявки);
· в зависимости от признаков Заявки (например, закупка осуществляется в рамках инвестиционной программы Общества);
При формировании маршрута согласования Система должна определять руководителя подразделения инициатора закупки в соответствии с исполнителем подразделения – инициатора закупки и автоматически отображать в маршруте согласования. Если руководителей подразделения инициатора закупки для  определенного подразделения – инициатора закупки больше одного – система должна предлагать выбрать из выпадающего списка из числа всех руководителей данного подразделения, 
· шаблоны Документации о закупке и протоколы;

· отчетные документы.

Доступ пользователей на разных организационных уровнях осуществляется в зависимости от функциональной ответственности и полномочий пользователей Системы.

Система должна предусматривать возможность хранения данных и истории действий пользователей во время её промышленной эксплуатации и в течение 10 лет после вывода её из промышленной эксплуатации.
В Системе должен быть предусмотрен механизм оповещения пользователей (группы пользователей) о ключевых событиях, касающихся работы Системы и, в том числе, содержать ссылки для перехода в Систему (а именно, непосредственно в конкретную Заявку/Закупку/Протокол), при этом должна быть возможность настройки права не отправлять уведомление для определенных пользователей. (Условия функционирования будут уточнены на этапе разработки концептуального проекта).
В Системе должна  быть возможность параметризированного поиска по подсистемам, входящим в нее.
В системе должен быть производственный календарь с указанием праздничных и нерабочих дней, с уведомлением о выпадении выбираемой даты на праздничные или нерабочие дни.
В Системе должен быть режим замещения пользователей системы.
В Системе должен быть реализован механизм делегирования прав и замещения при работе с документами – возможность предоставления постоянного или временного доступа на просмотр, согласование, редактирование, подписание, регистрацию - все возможности работника, который делегировал свои права к документам. При этом в системе пользователь должен иметь возможность увидеть информацию кто именно (с компьютера, какого пользователя) проводил принятие решения в Системе.
Терминология программного обеспечения Системы должна соответствовать 223-ФЗ.

4.1 Требования к структуре и функционированию Системы

4.1.1. В состав Системы должны входить следующие подсистемы:

· подсистема планирования ГПЗ (Подсистема ГПЗ);

·  подсистема управления закупками (Подсистема Закупок);

· подсистема контроля исполнения договоров по поставке товаров и выполнения работ и услуг (Подсистема договоров);

· подсистема администрирования системы;
· подсистема формирования отчетов.

4.1.2. Подсистема ГПЗ должна обеспечивать:
· сбор заявок и формирования плана закупок;

· согласование и утверждение потребностей и позиций плана закупок;

· возможность внесения корректировки в ГПЗ;
· публикацию ГПЗ на ООС, ЭТП Общества и официальном сайте Общества;
4.1.3. Подсистема Закупок должна обеспечивать;
· формирование Документации о закупке;

· согласование и утверждение Документации о закупке;
· возможность внесения изменений в  Документацию о закупке;

· формирование Разъяснений Документации о закупке и публикация;

· формирование и согласования протоколов по закупке;

· публикацию закупочных процедур/протоколов на ООС, ЭТП Общества и официальном сайте Общества;
· контроль исполнения закупочных процедур;
· оповещение о заседаниях КК и ПРГ;
4.1.4. Подсистема договоров должна обеспечивать:
· сопровождение и контроль исполнения договоров;

· контроль сроков исполнения ГПЗ;

4.1.5. Подсистема администрирования системы, должна обеспечивать:
· регистрацию пользователей, внесение сведений о пользователях, редактирование, удаление, блокирование информации о них;

· добавление, редактирование, изменение настроек прав доступа ролей;

· разграничение доступа пользователей к объектам Системы:

· разграничение доступа пользователей и администраторов к функциям подсистемы;
· управление настройками Системы;

· ведение, управление реестрами и справочниками Системы.
4.1.6. Подсистема формирования отчетов должна обеспечивать:

· формирование сводной аналитической отчетности о ходе исполнения ГПЗ;

· формирование сводной аналитической отчетности о ходе исполнения закупочных процедур;

· формирование сводной аналитической отчётности о заключенных договорах за отчётный месяц;

· формирование Ежегодного отчёта по заключенным договорам среди субъектов малого и среднего предпринимательства по форме предусмотренной Постановлением Правительства РФ №1352 от 11 декабря 2014 года;

· формирование годовых отчётов по закупкам для Генерального директора.
4.2 Требования к информационному обмену между компонентами
Все подсистемы Системы должны использовать одну БД.

В Системе информационный обмен между АРМ пользователя и сервером должен осуществляться по протоколу HTTP или HTTPS. Для уменьшения времени отклика Системы, ускорения работы и повышения удобства пользователя, при необходимости, должна применяться технология Ajax или аналог. В качестве формата передачи данных могут использоваться форматы простого текста (Plain text), HTML, JSON или XML. Передача файлов должна осуществляться по протоколу HTTP или HTTPS.
4.3 Требования к взаимодействию со смежными системами
При функционировании Система должна обеспечивать взаимодействие со следующими автоматизированными информационными системами (АИС) посредствам интеграционных механизмов:
1. Внешними:
· Системой электронной торговой площадки (ЭТП) Общества, обеспечивающей организацию электронных аукционов и других процедур закупок в сети Интернет, предоставление услуг полного цикла по проведению и сопровождению электронных процедур закупок;

· Официальным сайтом Общества (корпоративный сайт ПАО «ТрансКонтейнер»);

· Официальным сайтом Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (http://zakupki.gov.ru/) (OOC);
2. Внутренними:

· AD;
· АС ЦНСИ;
· АСБК;
· АСБУ;
· Реестр договорных документов;
Система должна удовлетворять следующим требованиям, касающимся интеграции с  внешними АИС через API Системы:

· данные должны передаваться из Системы в смежную АИС в виде XML-документов по запросу от смежной АИС, причем состав передаваемых данных будет определяться по виду и параметрам запроса;

· должна обеспечиваться гарантированность доставки и целостность данных, передаваемых из Системы в смежную АИС;

· все действия, связанные с информационным взаимодействием со смежными АИС должны регистрироваться в соответствующих журналах;
· каждой закупочной процедуре должен присваиваться уникальный идентификатор (ID закупки);
· должна обеспечиваться регистрация внешних систем с последующей идентификацией.

4.3.1 Требования к взаимодействию с внешними АИС
Автоматизированное взаимодействие Системы с АИС Общества должно осуществляться посредством файлов.

Система должна обеспечивать:

· импорт из файлов определенного формата, содержащих весь план закупок, и загрузка прикрепленных документов Документации о закупке в формате офисных приложений, формируемых в АИС;

· однозначное сопоставление по идентификаторам позиций планов закупок в Системе и в АИС.

· импорт из файлов определенного формата, содержащих измененные планы закупок, и прикрепленных документов конкурсной и Документации о закупке в формате офисных приложений, формируемых в АИС;

· экспорт в файлы определенного формата, содержащие измененные планы закупок/ протоколов/Документации о закупке Общества, и выгрузка документов конкурсной и Документации о закупке, относящиеся к позициям плана закупок, в формате офисных приложений;
· экспорт в файлы определенного формата, содержащих данные по финансовым показателям при планировании и исполнении плана закупок для формирования бизнес-аналитики;
· Система должна обеспечивать синхронизацию справочников и классификаторов указанных в п. 6.1.1;

· Система должна обеспечивать возможность получения данных по заключению и исполнению договоров, отчетных документов по результатам поставки товаров, выполненных работ, оказанных услуг, указанных в п. 5.6.
Формат выгрузки и виды документов, импортируемых в Систему из АИС, должны быть определены в рамках проектных работ.

4.3.1.1  Требования к взаимодействию с ЭТП Общества

В Системе должна быть реализована возможность интеграции с ЭТП Общества для обмена сведениями о закупочных процедурах и иной информацией. Перечень данных для обмена и схема информационного взаимодействия должна быть определена на этапе разработки концептуального проекта.
Система должна удовлетворять следующим требованиям, касающимся интеграции с ЭТП:

· обмен информацией должен происходить на основе асинхронных SOAP сообщений;

· должен быть предусмотрен обмен всех файлов по всем закупочным процедурам;

· должна обеспечиваться гарантированность доставки и целостность данных, передаваемых из Системы в ЭТП.

В качестве формата передачи данных для интеграции с ЭТП должен использоваться формат XML. 

4.3.1.2  Требования к взаимодействию с официальным сайтом Общества
Автоматизированное взаимодействие Системы с официальным сайтом Общества должно осуществляться посредством файлов и текстовой информации.
Система должна обеспечивать публикацию сводки о прохождении каждого этапа закупочной процедуры, содержащую сведения и документы соответствующего этапа,  на официальном сайте Общества.

4.3.1.3 Требования к взаимодействию с системой Общероссийского официального сайта (ООС)
Система должна удовлетворять следующим требованиям, касающимся интеграции с официальным государственным сайтом zakupki.gov.ru:

· интеграционные требования к формату обмена данными, описанным в Альбоме ТФФ, утвержденном Федеральным казначейством. Актуальная версия Альбома ТФФ расположена по адресу в сети Интернет: http://zakupki.gov.ru/223/ppa/public/information/forCustomersAndSuppliers.html?rubricId=52;
· соответствие утвержденной Федеральным казначейством схеме информационного обмена между ЭТП и официальным государственным сайтом zakupki.gov.ru.
Система должна позволять размещать на ООС следующие документы:

· годовой План закупок товаров, работ, услуг, а также корректировки к нему в структурированном виде;
· информацию о закупке, в том числе извещение о закупке, документацию о закупке, проект договора, техническое задание, являющиеся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иную информацию, размещение которой на официальном сайте предусмотрено 223-ФЗ;

· сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Обществом по результатам закупки товаров, работ, услуг;
· сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Обществом по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);
· сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации;
· сведения о договорах, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства;

· информацию о договорах, заключаемых по результатам закупки, необходимую для публикации на ООС, в том числе информацию по п. 2 подпункты а) – н) Правил ведения реестра договоров, заключенных заказчиками по результатам закупки (Постановление Правительства РФ № 1132 31.10.2014).
Система должна информировать заинтересованных пользователей о размещении перечисленных выше документов и сведений на ООС.
4.3.2 Требования к взаимодействию с внутренними АИС
4.3.2.1 Требования к  взаимодействию c AD
Вход в Систему должен осуществляться по логину/паролю пользователя  Active Directory (далее - AD) Заказчика. Доступ к Системе будет возможен только для определенной группы AD.

В случае если в группу AD будет добавлен новый пользователь, Система должна создавать новую учетную запись с логином и ФИО пользователя.
4.3.2.2 Требования к взаимодействию с АС ЦНСИ

Исполнитель должен предоставить открытое API для возможности подготовки АС ЦНСИ к интеграции с Системой, для  возможности передачи в Систему следующей информации:

· ЦФО – выбор из справочника «Центры финансовой ответственности»,

· Статья бюджета – выбор из справочника «Единый бюджетный классификатор»,

· Объект учета – выбор из справочника «Объекты учета»,

· Расшифровка объекта учета, Проект, Программа – выбор из справочников «Расшифровки», «Проекты», «Программы» соответственно с учетом правил их взаимного соответствия.

4.3.2.3 Требования к  взаимодействию c АСБК  

Исполнитель должен предоставить открытое API для возможности подготовки АСБК к интеграции с Системой для  возможности передачи в Систему следующей информации: 


· Номера заявок АСБК

· Факты выполненных работ
· Оплата по договорам

4.3.2.4 Требования к  взаимодействию c АСБУ


Исполнитель должен предоставить открытое API для возможности подготовки АСБК к интеграции с Системой для  возможности передачи в Систему следующей информации:
· резервирования лимита бюджета Заявками, отправленными на согласование, и освобождения лимита Заявками, прекратившими согласование;

· контроля наличия свободного остатка лимита для Заявки, отправляемой на согласование.

4.3.2.5 Требования к взаимодействию с Реестром договорных документов

Исполнитель должен предоставить открытое API для возможности подготовки Реестром договорных документов к интеграции с Системой для  возможности передачи в Систему следующей информации:
в Систему должна поступать информация, необходимая для публикации на ООС Договоров, их изменений и информации об их расторжении в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31 октября 2014 г. № 1132;
в Реестр договорных документов: 
· Номер конкурсной процедуры;  
·  Протокол подведения итогов/решения Конкурсной комиссии, в соответствии с которым будет подписываться договор;
· Условия заключения Договора из протокола подведения итогов/решения Конкурсной комиссии;

из Реестра договорных документов: 
· Номер договора; 
· Дата подписания договора;
· Сумма договора;
· Сроки исполнения договора;
4.3.2.6 Требования в случае использования SAAS модели размещения Системы 

В случае использования SAAS модели размещения Системы необходимо:

·  открытое API для  возможности отделения от облака согласования ГПЗ и  создания  промежуточного интерфейса согласования на ресурсах Заказчика  (альтернативное согласование);
· открытое API для импорта данных  из Системы в BI Заказчика для последующего анализа;
· открытое API  для загрузки, в том числе, изменений внутренних справочников Заказчика  (например ЦФО - бюджетные статьи-объекты учета и др.);
· открытое API для передачи из систем Заказчика и дальнейшей публикации, в соответствии с законом, исполнений (например, договора);
4.4 Требования к режиму функционирования

Для Системы определены следующие режимы функционирования:

· нормальный режим функционирования;

· аварийный режим функционирования.

Характеристики нормального режима функционирования Системы:

· клиентское программное обеспечение и технические средства пользователей и администратора Системы обеспечивают возможность функционирования круглосуточно, семь дней в неделю, с перерывами на обслуживание;

· серверное программное обеспечение и технические средства серверов обеспечивают возможность круглосуточного функционирования, с перерывами на обслуживание;

· исправно работает оборудование, составляющее комплекс технических средств на котором функционирует Система;

· исправно функционирует системное, базовое и прикладное программное обеспечение Системы.

Для обеспечения нормального режима функционирования Системы необходимо выполнять требования и выдерживать условия эксплуатации программного обеспечения и комплекса технических средств Системы, указанные в соответствующих технических документах (техническая документация, инструкции по эксплуатации и т.д.).

Аварийный режим функционирования Системы характеризуется невозможностью одного или нескольких компонент программного и (или) технического обеспечения исправно функционировать в составе Системы.

В случае перехода Системы в предаварийный режим необходимо:

· завершить работу всех приложений, с сохранением данных;

· выключить рабочие станции операторов;

· выключить все периферийные устройства;

· выполнить резервное копирование БД.

После этого необходимо выполнить комплекс мероприятий по устранению причины перехода Системы в аварийный режим.
4.5 Требования по диагностированию

Диагностирование Системы должно обеспечивать выявление неработоспособности технических средств, базового и прикладного программного обеспечения.

Все подсистемы, входящие в состав Системы, должны иметь средства и процедуры диагностирования.
Диагностика и профилактика программно-аппаратного комплекса Системы должна проводиться согласно регламенту проведения сервисных работ по обслуживанию программно-аппаратного комплекса Системы.
4.6 Перспективы развития, модернизация Системы
Система должна предусматривать возможность дальнейшей интеграции со смежными и внешними АИС, а также возможность создания новых подсистем и модулей по соответствующему запросу.
4.7 Требования к численности и квалификации Пользователей Системы
Состав, обязанности, режим и описание регламента работы персонала Системы, должны быть определены на этапе разработки концептуального проекта.

Роли и соответствующие им функциональные задачи пользователей описаны в Таблице 2.

Таблица 2 — Роли пользователей в системе

	Наименование роли
	Функциональные задачи

	Исполнитель подразделения-инициатора закупки
	— просмотр информации по закупочной деятельности в соответствии с должностными обязанностями и полномочиями;

— формирование, корректировка заявок;

— формирование выгрузок потребностей во внешний файл;

— формирование Документации о закупке;

— формирование, корректировка проекта договора;
— формирование, корректировка ТЗ;

— формирование протоколов;
— контроль исполнения договоров;

— направление на согласование;
— редактирование заявок;

— формирование локального плана закупок;

— направление на согласование;
— формирование отчетов в соответствии с должностными обязанностями и полномочиями.

	Руководитель подразделения-инициатора закупки
	— функциональность, доступная исполнителю подразделения-инициатора закупки;

— выбор исполнителя для выполнения задач в рамках закупочной деятельности;

— проведение согласований заявок и Документации о закупке.

	Руководитель ЦФО
	— функциональность, доступная Исполнителю Руководителю ЦФО;
— редактирование заявок;
— проведение согласований.

	Исполнитель управления по организации закупочной деятельности
	— просмотр информации по закупочной деятельности в соответствии с должностными обязанностями и полномочиями;

— формирование, корректировка плана закупок на основании плановых заявок;

— публикация плана закупок на ООС;

— формирование комплекта документов о проведении закупки (извещение, документация о закупке);

— публикация комплекта документов о проведении закупки на ЭТП;

— публикация комплекта документов о проведении закупки на ООС;

— формирование повестки дня ПРГ;

— внесение информации о поданных заявках участников;

— формирование протокола вскрытия конвертов;

— публикация протокола вскрытия конвертов;

— формирование протокола рассмотрения заявок;

— публикация протокола рассмотрения заявок;
— формирование повестки дня КК;

— формирование протокола подведения итогов;

— публикация протокола подведения итогов;
— формирование сводного отчета (в рамках проведения процедуры закупки);

— контроль исполнения договоров;

— направление на согласование;

— формирование отчетов в соответствии с должностными обязанностями и полномочиями.

	Руководитель управления по организации закупочной деятельности
	— функциональность, доступная исполнителю управления по организации закупочной деятельности;

— контроль комплекта документов;

— проведение согласований.

	Исполнитель финансово-экономического блока
	— просмотр информации по закупочной деятельности в соответствии с должностными обязанностями и полномочиями;

— редактирование заявок;

— формирование локального плана закупок;

— проведение согласований.

	Руководитель финансово-экономического блока
	— просмотр информации по закупочной деятельности в соответствии с должностными обязанностями и полномочиями;

— редактирование заявок;

— формирование локального плана закупок;

— проведение согласований.

	Генеральный Директор Общества
	— просмотр всей информации о закупочном процессе компании;
— утверждение ГПЗ;

	Секретарь Постоянной Рабочей Группы
	— просмотр информации по закупочной деятельности в соответствии с должностными обязанностями и полномочиями;

— формирование повестки дня ПРГ;

— внесение информации о поданных заявках участников;

— формирование протокола вскрытия конвертов;

— публикация протокола вскрытия конвертов;

— формирование протокола рассмотрения заявок;

— публикация протокола рассмотрения заявок;

—  формирование отчетов в соответствии с должностными обязанностями и полномочиями.

	Председатель Постоянной Рабочей Группы
	— просмотр информации по закупочной деятельности в соответствии с должностными обязанностями и полномочиями;

— согласование процедур, протоколов;

	Члены Постоянной Рабочей Группы
	— просмотр информации по закупочной деятельности в соответствии с должностными обязанностями и полномочиями;

— согласование процедур, протоколов;

	Секретарь Конкурсной Комиссии 
	— просмотр информации по закупочной деятельности в соответствии с должностными обязанностями и полномочиями;

— формирование повестки дня КК;

— формирование протокола подведения итогов;

— публикация протокола подведения итогов;
— формирование отчетов в соответствии с должностными обязанностями и полномочиями.

	Председатель Конкурсной Комиссии
	— просмотр информации по закупочной деятельности в соответствии с должностными обязанностями и полномочиями;

— согласование процедур, протоколов;

	Директор Филиала
	— просмотр информации по закупочной деятельности в соответствии с должностными обязанностями и полномочиями;

— согласование заявок, процедур, протоколов, договоров;



	Администратор системы
	— управление учетными записями пользователей системы и доступом к информационным объектам и функциям системы;

— поддержка работоспособности системного и общего программного обеспечения системы;

— поддержка работоспособности специального программного обеспечения системы;

— организация и контроль резервного копирования и восстановления из резервной копии;

— участие в расследовании нештатных ситуаций;
— должны быть доступны функции всех ролей предусмотренных системой;
— мониторинг журналов регистрации событий безопасности системы;
— справочники системы

	Аудитор системы
	— мониторинг журналов регистрации событий безопасности системы.

	ЦКЗ
	— просмотр информации по закупочной деятельности в соответствии с должностными обязанностями и полномочиями;
— согласование заявок, процедур, протоколов;
— формирование отчетов в соответствии с должностными обязанностями и полномочиями.


Все пользователи Системы должны обладать базовыми навыками работы с:

· операционной системой Microsoft Windows;

· пакетом приложений Microsoft Office;

· системой электронной почты;

· браузером Windows Internet Explorer версии от 9 и выше.

Администраторы системы должен обладать знаниями в области информационных и сетевых платформ, на которых реализована Система.
Режим работы администраторов должен соответствовать принятому в Обществе режиму для ИТ-специалистов. Режим работы персонала должен обеспечивать работоспособность Системы круглосуточно.
Наименование ролей и их функциональные задачи могут меняться в процессе разработки.

4.8 Показатели назначения 

4.8.1 Общие сведения.
Система должна обеспечивать возможность увеличения количества одновременно работающих пользователей путём модернизации используемого комплекса технических средств без модификации программного обеспечения.

4.8.2 Степень приспособляемости к изменению процессов и методов управления, к отклонениям параметров объекта управления.
Система должна обеспечивать возможность настройки и адаптации к изменению параметров и методов управления без проведения перепрограммирования на уровне прикладного программного обеспечения.

4.8.3 Допустимые пределы модернизации и развития Системы.
Система должна обеспечивать возможность модернизации посредством доработки при увеличении пределов изменений параметров объекта автоматизации, а также при необходимости изменения состава требований к выполняемым функциям и видам обеспечения.
4.9 Требования к надежности

Надежность Системы в части технического обеспечения должна обеспечиваться:

· использованием технических средств повышенной отказоустойчивости;

· защитой технических средств по электропитанию путем использования источников бесперебойного питания.

Серверное оборудование должно обеспечивать:

·  непрерывное функционирование операционной системы и прикладного программного обеспечения 24 часа в сутки;
· выполнение резервного копирования информации по следующему регламенту:

· копирование данных СУБД должно происходить ежедневно, с понедельника по пятницу. Начало процесса резервного копирования должно осуществляться в ночное время не ранее 01:00 по МСК— в это время выполняется полная копия всех баз данных;

· копирование репозитория должно происходить ежедневно, с понедельника по воскресенье в ночное время 03:00 МСК;

· копирование дополнительных файлов (смешанный тип – конфигурационные файлы, пользовательские файлы) – должно происходить ежедневно, с понедельника по пятницу, не ранее 04:00 МСК.

Показатели надежности Системы, за исключением среднего срока сохраняемости, устанавливаются для нормальных климатических условий эксплуатации в соответствии с ГОСТ 21552-84.

Перечень возможных критичных ошибок и реакция программного обеспечения и персонала на них должны быть определены на этапе разработки концептуального проекта и отражены в документе «Руководство пользователя».

На стадии «Этап 3. Подготовка и проведение ОПЭ» должен производиться анализ отказов и неисправностей и должны приниматься меры по их предупреждению и устранению.
4.10 Требования к эргономике и технической эстетике

Взаимодействие пользователей с прикладным программным обеспечением, входящим в состав Системы, должно осуществляться посредством визуального графического интерфейса (GUI). Интерфейс Системы должен быть понятным и удобным, не должен быть перегружен графическими элементами и должен обеспечивать быстрое отображение экранных форм. Навигационные элементы должны быть выполнены в удобной для пользователя форме. Средства редактирования информации должны удовлетворять принятым соглашениям в части использования функциональных клавиш, режимов работы, поиска, использования оконной системы. Ввод-вывод данных Системы, прием управляющих команд и отображение результатов их исполнения должны выполняться в интерактивном режиме. Интерфейс должен соответствовать современным эргономическим требованиям и обеспечивать удобный доступ к основным функциям и операциям Системы.

Интерфейс должен быть рассчитан на использование манипулятора типа «мышь» или сенсорных экранов, то есть управление Системой должно осуществляться с помощью набора экранных меню, кнопок, значков и т. п. элементов. Клавиатурный режим ввода должен используется главным образом при заполнении и/или редактировании текстовых и числовых полей экранных форм.
В случае множественного заполнения полей экранной формы, допускаются переходы на следующее (или предыдущее) поле (или кнопку) посредством клавиатуры (клавиша <TAB>, комбинации клавиш <Ctrl…> или <Alt…> и др.)

Все надписи экранных форм, а также сообщения, выдаваемые пользователю (кроме системных сообщений), должны быть на русском языке. 

Система должна обеспечивать корректную обработку аварийных ситуаций, вызванных неверными действиями пользователей, неверным форматом или недопустимыми значениями входных данных. В указанных случаях Система должна выдавать пользователю соответствующие сообщения, после чего возвращаться в рабочее состояние, предшествовавшее неверной (недопустимой) команде или некорректному вводу данных. 

Экранные формы должны проектироваться с учетом требований унификации:

· все экранные формы пользовательского интерфейса должны быть выполнены в едином графическом дизайне, с одинаковым расположением основных элементов управления и навигации;

· для обозначения сходных операций должны использоваться сходные графические значки, кнопки и другие управляющие (навигационные) элементы. Термины, используемые для обозначения типовых операций (добавление информационной сущности, редактирование поля данных), а также последовательности действий пользователя при их выполнении, должны быть унифицированы;

· внешнее поведение сходных элементов интерфейса (реакция на наведение указателя «мыши», переключение фокуса, нажатие кнопки) должны реализовываться одинаково для однотипных элементов.
4.11 Требования к информационной безопасности

В рамках создания Системы должно быть обеспечено создание подсистемы обеспечения информационной безопасности (далее – ПИБ), являющую собой совокупность реализованных механизмов в Системе и внешних систем безопасности, направленных на предотвращение и оперативное реагирование на следующие угрозы информационной безопасности:

· несанкционированный доступ к информации в Системе и ее раскрытие;

· нарушение штатного режима функционирования Системы;

· искажение и навязывание ложной информации в Системе.
Детализация конкретных угроз и рисков и формирование требований к функциям и механизмам обеспечения информационной безопасности должна производиться по результатам формирования частной модели угроз и отчета об оценки и обработки рисков информационной безопасности (далее – ИБ).  На первом этапе происходит полное техническое проектирование ПИБ и реализация функций ПИБ.

Создаваемая ПИБ должна обеспечивать реализацию совокупности мероприятий и функций, направленных на ликвидацию выявленных угроз и минимизацию рисков информационной безопасности, включая, но не ограничиваясь:

· обеспечение безопасности конфигурации аппаратного обеспечения, операционных систем, систем управления базами данных, прикладного программного обеспечения, при настройке указанных компонент Исполнитель должен руководствоваться принципом «что явно не разрешено, то запрещено», а неиспользуемые компоненты должны быть отключены.

· обеспечение защиты информации при ее отчуждении из Системы;

· обеспечение сетевой безопасности, посредством локализации Системы в выделенном сегменте ЛВС;

· при реализации Системы в виртуальной среде должна обеспечиваться изоляция и защита обрабатываемых данных, процессов и сетевых потоков; 

· Система должна функционировать в условиях работы системы антивирусной защиты;

· при реализации интеграции с другими информационными системами, система не должна ослаблять уровень защиты этих систем;
· обеспечение идентификации и строгой многофакторной аутентификации пользователей и систем при интеграции на основе сертификатов открытых ключей, с использованием криптоалгоритмов ГОСТ;

· обеспечение авторизации пользователей через Active Directory (далее AD) Заказчика; 
· формирование ролевой модели доступа и полномочий в системе должны происходить на основе принципов разделения обязанностей и минимизации полномочий;

· обеспечение регистрации всех событий по действиям и операциям в Системе, включая всю необходимую для идентификации времени и субъекта информацию;

· обеспечение целостности информации способом, исключающим возможности ее подмены или отказа от совершенности действия, включая поддержку сертифицированных в ФСБ средств криптографической защиты информации для возможности выработки электронной подписи в соответствии с №63-ФЗ, в том числе усиленной (квалифицированной и неквалифицированной) на основе сертификатов электронной подписи и ключей;
· реализация криптографических функций должна обеспечиваться за счет механизмов Системы (уровень взаимодействия средство криптографической защиты – компоненты системы), но не внешними прикладными комплексами;

Описание реализации ПИБ должно быть отражено детально отдельным разделом в составе проектной документации.

Подтверждением реализации функций ПИБ, является инструментальная проверка реализованных функций безопасности, в соответствии с разработанной Исполнителем и согласованной подразделением информационной безопасности Заказчика методики и программы испытаний на этапе перед вводом Системы в опытно-промышленную эксплуатацию.

4.12 Требования по стандартизации и унификации

Разработка Системы должна осуществляться с использованием стандартных методологий функционального и информационного моделирования.

При создании Системы должно использоваться общесистемное ПО, имеющее поддержку на территории РФ, включая лицензионные ОС, СУБД, серверы приложений.

Система должна быть разработана в соответствии с требованиями государственных стандартов (ГОСТ).
Системы должна использовать унифицированные документы и классификаторы, действующие в ПАО «ТрансКонтейнер».
В составе Системы должны применяться только серийно выпускаемые программные и технические средства.

На АРМ Системы должен быть использован единый интерфейс пользователя, построенный на основе API интерфейса Windows.
4.13 Требования по преемственности Системы с ИС КЗ ТК 

Система должна обеспечивать преемственность алгоритмов сбора заявок и их согласование с системой ИС КЗ ТК (Информационная Система «Корпоративные Закупки ПАО «ТрансКонтейнер»), а именно:

- списки согласующих; 

- алгоритм подготовки заявок;

- алгоритм согласования заявок; 

- возможность выгрузки ГПЗ в файл формата Excel;
Алгоритмы и возможности, описанные выше, включены в описание функциональных характеристик Системы в данном Техническом задании. Расширение функциональности также включены в описание функциональных характеристик Системы. 
5 Требования к функциям Системы

5.1 Требования к Подсистеме ГПЗ
5.1.1 
В части формирования ГПЗ предъявляются следующие общие требования:
· возможность работы нескольких пользователей одновременно с данными, описывающими отдельную позицию ГПЗ, или с актуальным перечнем всех позиций ГПЗ. В случае, сохранения информации в момент работы другого пользователя, система должна оповещать пользователя о работе с данной заявкой другого пользователя и сообщать его ФИО;
· возможность одновременной работы нескольких пользователей с различными формами ГПЗ в части бюджетных показателей. В случае, сохранения информации в момент работы другого пользователя, система должна оповещать пользователя о работе с данной заявкой другого пользователя и сообщать его ФИО;
· возможность импорта/экспорта ГПЗ с ООС (zakupki.gov.ru);
· протоколирование (фиксация в журнале изменений данных и статусов) событий ввода, загрузки и редактирования потребностей на протяжении всего жизненного цикла заявки;
· автоматическое оповещение ответственных и заинтересованных лиц через уведомления в Системе и/или по электронной почте при утверждении ГПЗ;
· основной валютой планирования является российский рубль, но должен быть предусмотрен выбор валюты из Общероссийского классификатора валют (далее - ОКВ).
Ввод заявок на закупку товаров, работ и услуг должен осуществляться, как подразделениями Аппарата управления, так и подразделениями Филиалов, следующими способами:

· формирование новой заявки с внесением необходимых данных, не формируемых автоматически, вручную;

· копированием ранее созданной заявки с возможностью её корректировки;
При формировании заявки, пользователь должен иметь возможность:

· создать многолотовую заявку таким образом, чтобы в реестре заявок многолотовая заявка отображалась как цельная, но в ГПЗ каждый лот должен отображаться отдельной позицией ГПЗ;
· выбирать коды из актуальных на ООС справочников (ОКВЭД 2, ОКПД 2, ОКАТО (ОКТМО), ОКЕИ);
· выбирать даты и периоды (Период; Дата исполнения договора) из рабочего календаря, с учётом праздников и выходных дней;
· выбирать необходимую ставку НДС, при этом расчет суммы с НДС должен производиться автоматически;
· выбрать необходимый способ закупки;
· по окончанию формирования заявки, в случае необходимости оставить свой комментарий для согласующих лиц. 
Автоматически для новых заявок должны заполняться следующие данные:
· подразделение инициатора (полное или краткое наименование подразделения);
· список согласующих лиц исходя из признаков:

· подразделение инициатора;

· цена заявки;

· признака инвестиционной программы;

· в момент регистрации заявки (отправки на согласование), автоматически присваивается уникальный идентификационный номер заявки;
· регионом поставки автоматически проставляется фактический адрес инициатора с возможностью корректировки инициатором;
· автоматически должен проставляться срок «предоставление документации инициатором закупки организатору» по формуле «Планируемая дата публикации» – 10 календарных дней», с возможностью корректировки инициатором.

Прочие особенности:

· должен быть предусмотрен выбор нескольких регионов поставки по классификации ОКАТО, а также регионы поставки за пределами РФ:
· в случае если необходимо выбрать несколько регионов поставки на территории РФ, то один из регионов отображается в поле «Регион поставки» в форме ГПЗ по Постановлению правительства РФ № 932 от 17 сентября 2012 г., а оставшиеся коды заносятся на ООС в поле «Дополнительные сведения»;
· в случае если необходимо выбрать регион поставки за пределами РФ, то в форме ГПЗ автоматически указывается ОКАТО города Москвы (45000000000), а в поле «Дополнительные сведения» инициатором указывается необходимая информация о регионе поставки;
· система должна проверять соответствие кодов ОКПД 2 кодам, указанным в Постановлении правительства РФ № 616 от 21 июня 2012 года в редакции Постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2015 г. № 1217, в случае соответствия, система должна автоматически определять процедуру как процедуру в электронной форме;
· система должна проверять соответствие кодов ОКПД 2 кодам, а также сумму договора (НМЦ), указанным в перечне товаров, работ, услуг, закупки которых осуществляются у субъектов малого и среднего предпринимательства, а также прочим условиям в соответствии с Постановлением правительства Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 1352, в случае соответствия, система должна автоматически определять процедуру как процедуру только среди субъектов СМП (за исключением стоимости закупки между 50 и 200 млн. руб., в соответствии с Постановлением правительства Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 1352);
· утверждение заявки (добавление как новой позиции в ГПЗ (с присуждением нового номера строки ГПЗ), редактирование ранее утвержденной заявки (с сохранением номера строки ГПЗ), удаление ранее утвержденной заявки (с полной утратой номера строки ГПЗ);
· в полях интерфейса должна быть реализована информационная поддержка пользователей  в виде  всплывающих окон с разъяснениями и подсказками;
Единый формат импорта потребностей и планов закупок из смежных АИС подразделений и программный интерфейс импорта потребностей и планов закупок должны быть разработаны в рамках проектных работ.
5.1.2 Корректировка ранее утвержденных заявок:

· внесение изменений в ранее утвержденную и опубликованную в составе ГПЗ заявку невозможно, в случае, если созданная по заявке закупочная процедура:
· опубликована;
· находится на согласовании или утверждении;
· корректировка может осуществляться по всем параметрам работниками подразделения инициатора;
· при внесении изменений в заявку должна создаваться новая версия (копия) утвержденной заявки, в которой будет осуществляться процесс корректировки, а ранее утвержденная заявка будет оставаться актуальной до момента утверждения новой версии;
· при корректировке заявки номер строки ГПЗ  ранее утвержденной заявки должен быть сохранен;
· история действий (история движений, история комментирования, история согласования, история действий над заявками) старой версии заявки должна быть полностью сохранена в новой версии заявки;
· изменённые параметры новой заявки должны быть визуально выделены таким образом, чтобы согласующие могли определить, в каких полях параметры были изменены;
· после утверждения новой версии заявки версии ранее утвержденной заявки должны сохраниться в истории заявки.

5.1.3 Исключение ранее утвержденных заявок из ГПЗ:

· Исключение утвержденной заявки невозможно в случае если: 

· по заявке опубликована процедура;

· процедура находится на этапе согласования или утверждения;

· исключение ранее утвержденной заявки из ГПЗ возможно только после прохождения полного цикла согласования;
· после утверждения удаления заявки из ГПЗ заявка исключается при следующей публикации ГПЗ на ООС;
· номер позиции удаленной заявки в ГПЗ блокируется и не присуждается другим заявкам.
5.1.4 Включение утвержденных заявок в ГПЗ:

· номер позиции заявки ГПЗ присваивается только при утверждении заявки;
· при утверждении новой версии ранее утвержденной (изменяемой) заявки должен остаться номер позиции ранее утвержденной (изменяемой) заявки.

5.1.5 Регистрация, согласование и утверждение заявок:

· цикл согласования заявок может меняться в зависимости от параметров, таких как:

· наличия признака «инвестиционная программа»;

· сумма закупки более 50 000 000 рублей;
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· в случае если инициатором заявки проставлен признак «инвестиционной программы», а сумма закупки составляет более 50 000 000 рублей, то цикл согласования пойдёт по маршруту с участием согласующих лиц от ЦКЗ, в других случаях согласующий от ЦКЗ не включается в цикл согласования;
· у каждого согласующего должна быть возможность согласовать/отклонить заявку с возможностью прокомментировать своё решение и подкрепить необходимые файлы;
· в интерфейсе Заявок необходима область с Историей движения Заявок по маршруту, Историей принятых решений и с  Историей комментариев к Заявкам в объединенном виде;
· каждый согласующий (и его заместители) получает почтовое уведомление в момент поступления к нему заявки;
· в  почтовом уведомлении должно быть:

· информация,  необходимая для принятия решения;

· ссылка для перехода в систему и/или для принятия решения;
· утверждением ГПЗ считается момент утверждения прошедших полный цикл согласования заявок Генеральным директором.

5.2 Требования к Подсистеме Закупок
5.2.1 Общие требования к блоку формирования и согласования Закупочной процедуры:

·  должно быть, протоколирование событий согласования и утверждения Документации о закупке;

· все выгружаемые файлы в системе должны быть в том же формате, в котором предоставлены шаблоны, с сохранением форматов, в том числе и тех данных, что экспортируются в систему;

· необходим контроль заполнения обязательных полей, контроль формата вводимых данных с наглядным информированием о допущенных ошибках со стороны пользователя;

· все этапы Закупочной процедуры не должны противоречить 223-ФЗ, Положению о закупках и Документации о закупках, например: нельзя разместить протокол подведения без протокола рассмотрения; 
· в случае если Закупочная процедура осуществляется на сумму большую 50 000 000 рублей, система должна информировать ЦКПСРЗ о необходимости публикации информации о процедуре в газете «Гудок».

5.2.2 Требования к формированию Закупочных процедур:

· создание Закупочной  процедуры  только на основе утвержденной Заявки, с передачей необходимых данных в соответствующие поля;

·  создание Закупочной процедуры может осуществляться следующими способами:

· созданием Закупочной процедуры на основании утвержденной заявки (поля заявки, данные из которых должны  при этом копироваться, будут уточнены при реализации);

· копированием ранее созданной Закупочной процедуры. (Поля Закупочной процедуры, данные из которых должны  при этом копироваться, а также порядок привязки такой процедуры к утвержденной заявке, будут уточнены при реализации);

· создавать Закупочные процедуры  могут только работники подразделения инициатора Заявки;

· поля интерфейса данных по  Закупочной процедуре должны соответствовать способу закупки (ознакомиться можно в Положение о закупках ПАО «ТрансКонтейнер») и должны соответствовать следующим требованиям:

· необходим контроль заполнения обязательных полей, контроль формата вводимых данных, с наглядным информированием о допущенных ошибках со стороны пользователя;

· при вводе данных должна быть предусмотрена как возможность выбора данных из выпадающих списков, так и возможность использования графического пользовательского интерфейса (флагового переключателя);

· в полях интерфейса должна быть реализована информационная поддержка пользователей  в виде  всплывающих окон с разъяснениями и подсказками;

· интерфейс данных для Закупочных процедур должен быть на единой вкладке, данные для заполнения должны быть разбиты на смысловые подгруппы с возможностью как скрыть/раскрыть отдельную подгруппу для ознакомления или внесения информации, так и скрыть/раскрыть все смысловые подгруппы одновременно;

· при формировании документации должна быть возможность объединения нескольких файлов в один, например: файла документации, сформированного системой на основании данных, содержащихся в шаблоне, дополненного метаданными из Закупочной процедуры, и отдельных файлов (например, файл Техническое задание), являющихся самостоятельными разделами Документации о закупке);

· в случае если утвержденная Заявка формировалась как многолотовая, то в процедуру также должны быть включены все лоты, входящие в Заявку;

· должна быть автоматическая смена статусов Закупочной процедуры в соответствии с логическим этапом на всём жизненном цикле Закупочной процедуры (уточнится в процессе разработки);

· уведомления должны формироваться в виде рассылки на каждом этапе жизненного цикла процедуры, с общей информацией об этапе процедуры/ её согласовании/ публикации и прочих этапах (уточнится в процессе разработки);

· проставление сроков публикации и дат заседания  должно быть в соответствии с принятым регламентом и Положением  о закупке с учетом  рабочего календаря;

· в части переходящих данных из заявки должна быть предусмотрена возможность изменения данных, например:

· возможность уменьшения количества (объёма);

· возможность уменьшения начальной (максимальной) цены;

· при этом увеличение показателей переходящих из заявки не допускается;
· система не должна позволять сформировать новую Закупочную процедуру по утвержденной заявке, если по такой заявке ранее была опубликована другая Закупочная процедура.
5.2.3 Требования к Документации о закупке, сформированной в системе
· при отсутствии данных в полях интерфейса Закупочной процедуры, система должна предупреждать об этом и выделять визуально такие поля, но не препятствовать формированию Документации о закупке. При формировании файла соответствующий незаполненному полю раздел файла должен быть визуально выделен (например, цветом); 

· Документация о закупке должна формироваться на основе шаблонов  Заказчика, с учетом формата шаблонов;

· должна быть возможность дополнять сформированную из системы  Документацию о закупке текстом, таблицами, удалять текст без нарушения формата всего остального текста;

· выгрузка извещения Документации о закупке осуществляется в формате Word;

· должна быть предусмотрена возможность публикации извещения и Документации о закупке на ООС, ЭТП Общества и сайте Общества как файлов, сформированных системой, так и файлов, загруженных извне;
5.2.4 Регистрация, согласование и утверждение Закупочных процедур

· согласование Закупочной процедуры должно быть реализовано по маршрутам в зависимости от параметров:

· принадлежность инициатора закупки к подразделению ЦКП или Филиала;

· в случае если заявка соответствует  условиям включения в цикл согласования ЦКЗ, то согласующий от ЦКЗ так же включается и в цикл согласования Закупочной процедуры;

· в случае если Филиал планирует закупать продукцию на сумму свыше 3 000 000 рублей, то в цикл согласования Филиала включается Руководитель ЦФО;
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· у каждого согласующего должна быть возможность согласовать/отклонить Закупочную процедуру с возможностью прокомментировать своё решение и подкрепить необходимые файлы;

· каждый согласующий (и его заместители) получает почтовое уведомление в момент поступления к нему Закупочной процедуры на согласование;

· почтовое уведомления должно содержать:

· метаданные по  Закупочной процедуре (определяется заказчиком);

· ссылку для перехода в систему и/или принятия решения;

· в системе должна быть предусмотрена возможность настройки прав на редактирование  отдельных  полей для разных согласующих лиц, например:
· Начальник отдела должен иметь возможность изменить «Контактное лицо Заказчика» из списка работников своего отдела;

· согласующий работник ЦКПСРЗ может изменять сроки информационной карты и вносить корректировки в Закупочные процедуры и документацию о закупке;

· Председатель КК (Аппарата управления и Филиала) может вносить любые корректировки в Закупочную процедуру и документацию о закупке, кроме ограничений, установленных в последнем абзаце пункта 5.2.2 настоящего Технического задания, перед утверждением;

· после утверждения документации о закупке Система должна присваивать Закупочной процедуре уникальный номер, содержащий в себе сокращенное наименование способа закупки с признаком процедуры в электронной форме (э) и закупки у субъектов малого и среднего предпримательства (мсп), сокращенное наименование подразделения-инициатора закупки и номер заявки в ГПЗ.
· после публикации Закупочной процедуры, в общий календарь, создаваемый в Системе, должны заноситься данные о ключевых этапах процедуры, а также формироваться лист журнала регистрации заявок на участие в процедуре;
· после утверждения извещения о закупке и документации о закупке ответственным работником производится их публикация на сайте Общества, ООС и/или ЭТП Общества;
· в интерфейсе Подсистемы Закупок необходима область с Историей движения Закупочных процедур, Историей принятых решений и с Историей комментариев к Закупочным процедурам в наглядном виде.
5.2.5 Требования к функционалу внесения изменений в Закупочную процедуру и Документацию о закупке
· изменённая процедура отправляется на согласование по упрощенному маршруту, с возможностью включения дополнительных согласующих; 
· на этапе согласования изменённые данные должны быть обозначены таким образом, чтобы согласующее лицо могло интуитивно их  распознать; 

· после утверждения изменений ответственным работником производится публикация на сайте Общества, ООС и/или ЭТП Общества файла, содержащего информацию о внесенных изменениях, формируемого Системой и актуализированных извещения о закупке и документации о закупке;

· в случае изменения сроков, в общем календаре изменяются данные (даты) по Закупочной процедуре, которые были внесены на этапе публикации процедуры.

5.2.6 Отмена Закупочной процедуры

· отмена Закупочной процедуры возможна на любом этапе Закупочной процедуры до момента публикации протокола подведения итогов;

· при проведении многолотовой Закупочной процедуры должна быть предусмотрена возможность как отмена всей процедуры, так и отмена каждого из лотов в отдельности;

· отменить Закупочную процедуру невозможно без согласования с ЦКПСРЗ в случае если Закупочная процедура проводится способом Размещения оферты или Закрытым конкурсом;

· сформировать решение об отмене Закупочной процедуры может только работник подразделения Заказчика, Председатель ПРГ Филиала, ЦКПСРЗ, секретарь КК Аппарата управления или Филиала;

· системой должен формироваться документ об отмене Закупочной процедуры из Шаблона, предоставленного Заказчиком;

· отмена Закупочной процедуры согласуется по следующему маршруту:
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5.2.7 Разъяснения по Закупочной процедуре

· в системе должна быть предусмотрена возможность  для разъяснений по Закупочным процедурам  и публикации их на сайте Общества, ООС и/или ЭТП Общества;
· файл разъяснений должен формироваться по шаблону Заказчика 
5.2.8 Требования к формированию протоколов ПРГ и КК 
5.2.8.1  Общие требования к формированию и согласованию Протоколов

· необходимо предусмотреть формирование видов протоколов в соответствии с Положением о закупках (список протоколов формируется в зависимости от способа закупки), а именно;

· протоколы ПРГ: протоколы вскрытия заявок, протоколы рассмотрения заявок, а также, при необходимости, протоколы о переторжке;

· протоколы КК: подведения итогов, а также, при необходимости, протоколы о переторжке; 

· необходимы почтовые уведомления участникам процесса по событиям:
· для членов ПРГ и КК, участвующих в согласовании (перечень согласующих определяется на основании флагового переключателя (чекбокса) в соответствующем разделе интерфейса) - о поступлении к ним Заявки на согласование;

· для исполнителя, отправившего  протокол на согласование - о принятых согласующими лицами решениях и внесенных комментариях. Роль исполнителя по протоколу будет определена Заказчиком;
· содержание почтового уведомления должно содержать ссылку для перехода в систему и/или для принятия решения;
· возможность создания протокола должна быть только для опубликованной процедуры;

· доступ к созданию протокола по Закупке должен быть ограничен  работниками подразделения - инициатора заявки, работниками  ЦКПСРЗ, секретарями ПРГ и КК (заместителями);
· поля интерфейса должны содержать всплывающие информационные подсказки для пользователей;
·  в системе должно вестись протоколирование действий пользователей (область с Историей);
· необходимо предусмотреть версионность файлов Протоколов.

5.2.8.2  Требования к интерфейсу Протоколов

· заполнение данных по протоколу должно соответствовать особенностям выбранного способа закупки;
· необходим контроль заполнения обязательных полей, контроль формата вводимых данных, с наглядным информированием о допущенных ошибках со стороны пользователя;

· при вводе данных должна быть предусмотрена как возможность выбора данных из выпадающих списков, так и возможность использования графического пользовательского интерфейса (флагового переключателя);
· все решения по протоколу не должны противоречить 223-ФЗ, Положению о закупках и Документации о закупках, данный контроль должен исключать выбор несовместимых решений;
· если на участие в Закупочной процедуре не подано ни одной заявки, в соответствии с Положением о закупке Закупочная процедура признается несостоявшейся и на этапе формирования протокола вскрытия заявок или рассмотрения (если способом закупки не предусмотрена процедура вскрытия заявок) прописывается решение со ссылкой на соответствующий пункт Положения о закупке. В такой ситуации система должна сама предложить сформировать протокол (из имеющихся данных) о несостоявшейся процедуре и предупредить инициатора в случае, если будет предпринята попытка выбора некорректного решения по протоколу);

· интерфейс данных для  протоколов должен быть на единой вкладке, данные для заполнения должны быть разбиты на смысловые подгруппы с возможностью как скрыть/раскрыть отдельную подгруппу для ознакомления или внесения информации, так и скрыть/раскрыть все смысловые подгруппы одновременно;
· в интерфейсе Протоколов необходима область с Историей движения Закупочных процедур, Историей принятых решений и с  Историей комментариев к Закупочным процедурам в наглядном виде
· должна быть реализована возможность загрузки в файл Протокола текста приложений к нему, с сохранением формата протокола, и загрузка в систему отдельных файлов приложений протокола;
· в случае если Закупка формировалась как многолотовая, то в протокол должны быть включены все лоты, входящие в данную  Закупку;
· в интерфейсе протокола должен быть раздел со списком членов  соответствующих ПРГ или КК, с возможностью использования флагового переключателя для указания присутствующих участников. При этом должна быть предусмотрена возможность дополнительного выбора члена  комиссии из справочника оргструктуры/штата;
· должен быть реализован автоматический подсчёт баллов участников в соответствии с Методикой  оценки конкурсных заявок ПАО «ТрансКонтейнер» (Методику оценки и Положение о закупках можно посмотреть по ссылке);
5.2.8.3 Требования к  файлам протоколов, формируемым системой:

· протоколы должны формироваться на основе шаблонов  Заказчика, с учетом их формата;

· должна быть возможность дополнять протокол текстом (удалять текст), таблицами без нарушения формата всего остального текста;

· при отсутствии данных в поле интерфейса протоколов, система должна предупреждать об этом и выделять визуально такие поля, но не препятствовать формированию протокола. При формировании файла соответствующий незаполненному полю раздел файла должен быть визуально выделен (цветом, например); 
· выгрузка документов осуществляется в формате Word;
· должна быть предусмотрена возможность публикации на ООС, ЭТП Общества и сайте Общества как файла, сформированного системой, так и файла загруженного извне.
5.2.8.4 Требования к регистрации, согласованию и утверждению протоколов:

· согласование протокола должно быть реализовано по маршрутам в зависимости от вида протокола:

· протокол ПРГ или КК;

· ПРГ или КК Аппарата управления или Филиала;

· настройка маршрутов должна быть без участия программистов, штатными средствами системы;

· при регистрации протокола должна быть предусмотрена возможность автоматического присвоения учетного номера протокола с возможностью его корректировки вручную. Дата протокола (дата заседания ПРГ или КК), по умолчанию, в соответствующем поле, должна выставляться в соответствии с датой, указанной в Документации о закупке для соответствующего этапа (вскрытие, рассмотрение, подведение итогов), но с возможностью уточнения вручную;
· у согласующих должна быть возможность принять решение по протоколу (согласовать/отклонить) с возможностью прокомментировать своё решение и прикрепить, при необходимости, файлы;
· должно быть разделение прав доступа на редактирование полей у разных согласующих лиц.
5.3 Требования к блоку подготовки и публикации  договоров

Блок подготовки и публикации договоров должен выполнять следующие функции:

· введение сведений о заключенном Договоре с импортом имеющейся информации из Процедуры и Протоколов в привязке к Документации о закупке (уточняется на этапе разработки);

· введение информации о Договоре с импортом имеющейся информации из Процедуры и Протокола в реестр договоров (уточняется на этапе разработки);

· введение информации об Исполнении Договора с импортом имеющейся информации и сканированных копий документов (уточняется на этапе разработки);
· публикация на ООС сведений о Договоре в привязке к Документации о закупке и информации о Договоре в реестре договоров;

· информирование посредством уведомлений о необходимости формирования сведений о Договоре, а также о приближении крайней даты для публикации Договора; 
· автоматическая установка статуса договора на каждом шаге, начиная от появления потребности в Системе и до окончания исполнения договоров;

· протоколирование (фиксация в журнале изменений данных и статусов) событий по Договорам.

5.4 Требования к подготовке данных для публикации Закупочных процедур и размещения на ООС, сайте Общества и ЭТП Общества

При подготовке данных для публикации Закупочных процедур и размещения на ООС и ЭТП Общества Система должна обеспечивать выполнение следующих функций:

· контроль сроков подготовки Документации о закупке для отправки Закупочной процедуры на ООС, сайт Общества и ЭТП Общества;

· подготовка в необходимом формате утвержденного ГПЗ и его отправка на ООС (http://zakupki.gov.ru/) и сайт Общества;

· импорт ГПЗ с ООС (http://zakupki.gov.ru/);

· экспорт извещений о Закупочной процедуре, Документации о закупке, протоколов, проектов договоров, а также иных документов по процедуре:

· на ООС;

· на официальный сайт Общества;
· на ЭТП Общества
· рассылка приглашений для участия в закрытых процедурах;

· отправка данных, необходимых для создания Закупочных процедур на ЭТП Общества (общие сведения о закупке, лоты, Документация о закупке, проект договора и иные сведения о закупке), в том числе:
· сведений о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Обществом по результатам закупки товаров, работ, услуг;

· сведений о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Обществом по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

· сведений о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации;

· сведений о количестве и об общей стоимости договоров, заключенные по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства.

Для реализации требований Постановления Правительства от 31.10.2014 №1132, а также Постановления Правительства РФ от 11.12.2014г. №1352 необходимо так же обеспечить передачу на ООС следующих сведений, предварительно предусмотрев реализацию учета данной информации в Системе:

· информацию о способе закупки, сведениях об осуществлении закупки в электронной форме, о номере извещения о закупке, о дате подведения итогов закупки, реквизитах документа, подтверждающего основание заключения договора, а также об участии в закупке субъектов МСП;

· информацию об установлении в договоре требования о привлечении к его исполнению субподрядчиком (соисполнителей) из числа субъектов МСП, в том числе об общей стоимости заключаемых поставщиком (подрядчиком, исполнителем) с указанными субъектами договоров;

· информацию о дате заключения договора и номере договора;

· информацию о предмете договора, цене, финансовом обеспечении, сроке договора, наименовании и объеме поставляемого товара, о поставщике, выполняемой работе или оказываемой услуги, наименовании страны происхождения или информации о производителе товара, информации о договорах с субподрядчиками 

· информацию о внесении изменений (дополнений) в договор;

· информацию, касающейся результатов исполнения договора, в том числе оплаты договора (указываются следующие сведения):

· код и наименование документа(ов) о приемке поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, в том числе в ходе отдельных этапов исполнения договора (далее - приемка товаров, работ, услуг), предусмотренных договором, а также определяющего(их) ненадлежащее исполнение договора или неисполнение договора (с указанием допущенных нарушений); 

· реквизиты документа(ов) о приемке товаров, работ, услуг, предусмотренных договором, а также определяющего(их) ненадлежащее исполнение договора или неисполнение договора (с указанием допущенных нарушений);

· количество поставленного товара, объем выполненной работы или оказанной услуги, предусмотренные договором, в соответствии с документом(ами) о приемке товаров, работ, услуг, предусмотренных договором, а также определяющим(ими) ненадлежащее исполнение договора или неисполнение договора (с указанием допущенных нарушений);

· наименование, номер и дата платежного документа;

· сумма оплаты договора в соответствии с платежным документом;

· информация о начислении неустоек (штрафов, пеней) в связи с ненадлежащим исполнением стороной договора обязательств, предусмотренных договором;

· информации о расторжении договора с указанием оснований его расторжения;

·  копия заключенного договора, документы, подтверждающие расторжение контракта (при наличии), документы, касающиеся результатов исполнения контракта, документы, подтверждающие изменение условий договора, предусмотренных частью 5 статьи 4 Федерального закона, направляются заказчиком в Федеральное казначейство одновременно с представлением соответствующей информации.

5.5 Требования к контролю исполнения Закупочных процедур
Контроль исполнения закупочных процедур должен обеспечивать выполнение следующих функций взаимодействия с ЭТП Общества в оперативном режиме:

· получение подтверждения об успешном создании закупочной процедуры на ЭТП Общества;

· получение данных об изменении статуса закупочных процедур на ЭТП Общества;

· получение данных о внесении изменений в извещение о закупке и Документацию о закупке;

· получение данных о поданных заявках и запросах на разъяснение;

· подготовка и отправка протоколов вскрытия конвертов, протоколов рассмотрения заявок и оценок заявок;

· получение протоколов проведения аукционов;

· подготовка и отправка проектов договоров;

· получение сведений о подписании договоров;

· мониторинг и контроль установленных сроков исполнения планов-графиков проведения закупок и сроков исполнения закупочных процедур, оповещение ответственным и заинтересованным лицам при превышении сроков исполнения.

Контроль исполнения закупочных процедур в процессе проведения закупок после их публикации должен обеспечивать автоматизацию подготовки протоколов, их согласования и утверждения;

5.6 Требования к сопровождению и контролю исполнения договоров

Сопровождение и контроль исполнения договоров должен выполнять следующие функции:

· сохранение заключенных договоров (ввод или импорт параметров заключенных договоров из файлов определенного формата);

· учет и контроль соответствия сроков завершения, как отдельных этапов, так и каждого вида работ (услуг), сроков поставки товаров, предусмотренных в рамках договоров, оповещение ответственным и заинтересованным лицам при превышении сроков исполнения;
· учёт и контроль над исполнением Договоров в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 31 октября 2014г. № 1132;
· сохранение отчетных документов по результатам поставки товаров, выполненных работ, оказанных услуг.
5.7 Требования к реестрам заявок, процедур, протоколов, договоров
5.7.1 Требования к реестру заявок

· реестр должны вбирать в себя все сведения о заявках, независимо от статуса, позволять осуществлять параметризованный поиск заявок, процедур, протоколов и договоров, по выбранным данным, с помощью удобных средств работы с большими динамическими списками, управлением видимостью и порядком колонок, настройкой отбора и сортировки;

· требования к реестру заявок:

· реестр заявок должен вбирать в себя все созданные в системе заявки;

· информация по заявке должны быть предоставлена в виде формы ГПЗ по Постановлению правительства РФ № 932 от 17 сентября 2012 г., с дополнительными, оговоренными столбцами позволяющие в полной мере оценить состояние и значимость заявки;

· позволять выгрузить в удобной форме выбранные заявки в файл формата Excel;
5.7.2 Требования к реестру Закупочных процедур

· реестр Закупочных процедур должен вбирать в себя все созданные в системе Закупочные процедуры на всех этапах;
· позволять осуществлять параметризованный поиск заявок, процедур, протоколов и договоров, по выбранным данным, с помощью удобных средств работы с большими динамическими списками, управлением видимостью и порядком колонок, настройкой отбора и сортировки;

· Закупочные процедуры должны быть связанны как с заявками, так и с договорами. У работника должна быть возможность просмотреть по выбранной процедуре заявку и в случае, если есть данные по договору, то просмотреть договор;
· реестр должен отображать главную информацию о Закупочной процедуре, в том числе:
· статус Закупочной процедуры;

· даты проведения заседаний и статусы проведенных заседаний;

· краткую информацию о заключенных договорах;

· информацию о статусе заявки;

5.7.3 Требования к реестру Договоров

· реестр договоров должен вбирать в себя все созданные договоры не всех этапах договора;
· должна быть возможность перейти из договора в заявку и процедуру по данному договору;
· позволять осуществлять параметризованный поиск заявок, процедур, протоколов и договоров, по выбранным данным, с помощью удобных средств работы с большими динамическими списками, управлением видимостью и порядком колонок, настройкой отбора и сортировки;

· реестр договоров должен отображать информацию:
· о дате заключения договора, либо о планируемой дате заключения договора;

· информацию о контрагенте;

· информацию о цене договора;

· информацию о проведенной процедуре;

· реестр договоров должен в режиме онлайн предоставлять информацию о договорах заключенных по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства;

· также в реестре должна быть предусмотрена возможность выгрузки информации о заключенных договорах за выбранный период, с целью по заданной Заказчиком форме;

5.8 Требования к блоку ведения НСИ Системы
В части ведения НСИ Система должна обеспечивать возможность загружать классификаторы с официального сайта (http://zakupki.gov.ru) согласно списку в п. 6.1.1.
5.9 Требования к блоку администрирования и настройки подсистемы
Блок администрирования и настройки подсистемы планирования и управления закупками, контроля исполнения договоров по поставке товаров, выполнения работ и оказания услуг должен выполнять следующие функции:
· управление подсистемой посредством специализированного интерфейса;
· настройка параметров функционирования подсистемой и справочной информации;
· настройка разграничений прав доступа к отдельным функциям подсистемы, объектам подсистемы (потребностям, заявкам на закупку и плану закупок в целом) и их присоединенным документам на основе ролей пользователей и наборов полномочий.
5.10 Требования к блоку управления доступом к функциям подсистемы
Блок управления доступом должен выполнять следующие функции:

· регистрация пользователей, внесение сведений о пользователях, редактирование, удаление, блокирование информации о них;

· добавление, редактирование, изменение настроек прав доступа ролей;

· разграничение доступа пользователей подсистемы к объектам Системы:

· персональные данные пользователей, хранимые и обрабатываемые в подсистеме;

· информация, необходимая для реализации функциональности: данные о потребностях, заявках на закупку, планах закупок, закупочных процедурах, контрактах с выигравшими поставщиками и другие данные;

· разграничение доступа пользователей и администраторов к функциям подсистемы.

5.11 Требования к функциям подсистемы формирования отчетов

В Системе должен быть реализован набор оперативной и аналитической отчетности с возможностью формирования гибких и форматированных (для вывода на печать) отчетных форм. Оперативные и аналитические отчеты, реализуемые в Системе, должны обеспечивать контроль и управление закупочной деятельностью.

Перечень и состав выходных отчетных форм уточняются на этапе разработки концептуального проекта.

Система поиска информации должна обеспечивать возможность фильтрации закупок по следующим критериям запроса:

- по предмету закупки (по ключевым словам);

- по дате публикации извещения о закупке;

- по дате публикации итогового протокола;

- по начальной максимальной цене договора;

- по способу закупки;

- по этапу проведения процедуры (на стадии подачи заявок / на стадии рассмотрения / признан несостоявшимся / признан несостоявшимся по причине отсутствия заявок участников / выбран победитель / единственный источник);

- по факту заключения договора (заключен / не заключен / опубликован на ОС / не опубликован на ОС);
- Отчёт о заключенных договорах за отчётный месяц (форма предоставляется Заказчиком);
- Отчетность, связанная с исполнением ГПЗ за отчётный период (количество корректировок, процент выполнения ГПЗ, процент и количество не состоявшихся и отмененных процедур по подразделениям) (форма предоставляется Заказчиком);

- Ежегодный отчёт по заключенным договорам среди субъектов малого и среднего предпринимательства по форме, предусмотренной Постановлением Правительства РФ № 1352 от 11 декабря 2014 годы;

- Годовой отчёт Генерального Директора (форма предоставляется Заказчиком).
- Отчет по действиям Пользователей в системе. Должна быть возможность формирования отчета как по всем действиям конкретного Пользователя в указанном временном интервале, так и по действиям всех Пользователей с данной заявкой.
Система должна обеспечивать формирование и выгрузку в файлы необходимого формата форм отчетности.
5.11.1 Требования к формированию сводной аналитической отчетности о ходе исполнения плана закупок

· формирование отчетных форм о текущих потребностях и заявках на закупку;

· формирование отчетных форм о ходе подготовки проекта ГПЗ;

· формирование отчетных форм о ходе исполнения ГПЗ (а разрезе участников закупочных процедур, видов деятельности, способов закупок, ЭТП, периодов проведения закупок, организаторов закупочных процедур, заказчиков);

· формирование отчетных форм по неисполненным позициям ГПЗ;

· формирование отчетных форм о соблюдении установленных регламентом сроков подготовки конкурсной и Документации о закупке, проектов договоров;

· формирование отчетных форм о соблюдении установленных регламентом сроков заключения договоров с победителями торгов;

· формирование отчетных форм в части статистических данных о соблюдении поставки товаров поставщиками;

· формирование отчетных форм в части статистических данных о качестве выполнения работ и предоставления услуг.

Система должна обеспечивать гибкое формирование различных оперативных и аналитических отчетов в разрезе по потребностям, подразделениям, классификационным признакам, финансовым показателям, типам закупок и другим параметрам.

В части оценки эффективности закупочной деятельности в Системе должны быть автоматизированы функции для проведения следующих видов анализа:

· анализ эффективности закупок в части:

· вычисление экономического эффекта, полученного при проведении закупочных процедур;

· исполнение ГПЗ по различным параметрам оценки;

· исполнение поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг по заключенным договорам;
· средних предельных сроков поставки, количества задержек поставок, внеплановых отгрузок;
· ценовых условий поставщиков, исполнителей, подрядчиков;
· определения лучших поставщиков;

· анализ временных показателей в части:

· динамики изменения регламентированных временных показателей (сроков исполнения) на этапах планирования, размещения и выполнения закупок;

· отклонения сроков выполнения мероприятий в процессе закупок от сроков, определенных установленным регламентом.

Отчеты должны выгружаться в формате MS Excel. Шаблоны выходных отчетных форм уточняются на этапе разработки концептуального проекта.
6 Требования к видам обеспечения

6.1 Информационное обеспечение
6.1.1 Общие сведения

Состав информационного обеспечения Системы должен включать:

· единая база данных Системы;

· НСИ  и мастер-данные подсистем.

Нормативно-справочная информация должна отвечать требованиям действующих нормативных документов, регламентирующих содержание соответствующих справочников и классификаторов.

Информационный обмен между компонентами Системы должен быть построен на единой БД, функционирующей под управлением одной из современных реляционных или объектно-реляционных СУБД.

Информационная совместимость со смежными и внешними системами.

Система должна быть совместима со всеми смежными системами на уровне:

· региональных и общероссийских классификаторов;

· информационного обмена.

Использование общесоюзных и зарегистрированных республиканских, отраслевых классификаторов, унифицированных документов и классификаторов, действующих в Обществе.

В Системе должны применяться общероссийские классификаторы:

· общероссийский классификатор валют (ОКВ);

· общероссийский классификатор единиц измерения (ОКЕИ);
· общероссийский классификатор продукции (ОКП);
· общероссийский классификатор видов экономической деятельности, продукции и услуг (ОКДП);
· общероссийский классификатор продукции по видам экономической деятельности (ОКПД 2);

· общероссийский классификатор видов экономической деятельности (ОКВЭД);

· общероссийский классификатор видов экономической деятельности (ОКВЭД 2);
· общероссийский классификатор объектов административно-территориального деления (ОКАТО);
· общероссийский классификатор территорий муниципальных образований (ОКТМО).
НСИ и мастер-данные Системы помимо общероссийских классификаторов должны включать следующие информационные массивы данных (включая, но не ограничиваясь – будет уточнено при разработке Системы):

· справочник подразделений Общества (иерархическая структура);

· справочник поставщиков товаров, исполнителей работ и услуг (контрагентов);

· справочники, необходимые для автоматизированных систем учета договоров;
· виды деятельности;
· способы закупок;

· виды закупки;
· виды протоколов;

В Системе должна применяться единая для всех подсистем СУБД.

Средства хранения данных в системе должны быть построены на основе современных реляционных или объектно-реляционных СУБД. Для обеспечения целостности данных должны использоваться встроенные механизмы СУБД.

Средства СУБД, а также средства используемых операционных систем должны обеспечивать документирование и протоколирование обрабатываемой в системе информации.

Структура базы данных должна поддерживать кодирование хранимой и обрабатываемой информации в соответствии с общероссийскими классификаторами (там, где они применимы).

Доступ к данным должен предоставляться только авторизованным пользователям с учетом их служебных полномочий, а также с учетом категории запрашиваемой информации.

6.1.2 Структура сбора, обработки, передачи данных в Системе и предоставление данных

Информационное обеспечение Системы должно обеспечивать однократный ввод данных в Систему и многократное их использование для различных ролей пользователей.

6.1.3 Защита данных от разрушений при авариях и сбоях в электропитании Системы

Должно быть обеспечено восстановление базы данных до состояния на момент последней завершенной транзакции.

В случае повреждения журналов транзакций СУБД должно обеспечиваться восстановление состояния  Системы  на  момент  создания последней резервной копии данных.

6.1.4 Контроль, хранение, обновление и восстановление данных

В состав Системы должны входить средства резервного копирования и восстановления данных.

В случае размещения программно-технического комплекса Системы на серверном оборудовании Исполнителя (при использовании облачной технологии) помещение, в котором происходит эксплуатация Системы, должно быть обеспечено автономным электропитанием (источниками бесперебойного электропитания) с мощностью, способной обеспечить все энергопотребление центра и временем непрерывной работы не менее 24 часов. Продолжительность автономного электропитания от системы бесперебойного электропитания должна быть не менее чем 40 минут (согласно стандарту TIA-942 «Телекоммуникационная инфраструктура Центров Обработки Данных»).

Средства обогрева и вентиляции Системы должны обеспечивать температуру и влажность в пределах и с точностью, указанных в эксплуатационной документации используемого в программно-аппаратном комплексе площадки оборудования (согласно стандарту TIA-942 «Телекоммуникационная инфраструктура Центров Обработки Данных»).

6.2 Лингвистическое обеспечение
6.2.1 Языки ввода-вывода данных

Языки ввода - вывода данных и манипулирования данными должны:

· поддерживать реляционную и объектно-реляционную базы данных;

· реализовывать SQL, совместимый со стандартом ANSI X3.135;

· поддерживать расширяемый язык разметки (XML).
6.2.2 Способы организации диалога с пользователем

Способ организации диалога с пользователем должен обеспечивать:

· уменьшение вероятности совершения пользователем случайных ошибочных действий;

· предусматривать логический контроль ввода данных;

· возможность настройки интерфейса экранных форм с сохранением настроек.

Общение пользователя с Системой должно происходить в интерактивном режиме путем работы с экранными формами с использованием встроенных меню. При этом экранные формы в максимальной степени должны соответствовать формам документов, применяемых в процессе подготовки размещения заказа и размещения заказа.

Всё прикладное программное обеспечение системы для организации взаимодействия с пользователем должно использовать русский язык.
6.3 Прикладное программное обеспечение

Поставляемое прикладное программное обеспечение Системы должно включать в себя серверное прикладное ПО.

Прикладное программное обеспечение Системы должно обладать следующими свойствами:

· поддержка архитектуры клиент-сервер;

· совместимость прикладного ПО в части используемых технических средств, общесистемного программного обеспечения в пределах требований к техническому обеспечению, а также их информационная совместимость прикладного ПО в пределах требований к информационному обмену;

· возможность доступа к информации посредством использования стандартных веб-обозревателей (Internet Explorer 9 и выше) и (или) иного общедоступного бесплатного программного обеспечения.
6.4 Техническое обеспечение
6.4.1 Требования к конфигурации серверного оборудования
Размещение программно-технического комплекса Системы возможно как на серверном оборудовании Заказчика, так и на серверном оборудовании Исполнителя. Допускается использование облачной технологии.
6.4.2 Требования к конфигурации рабочих станций пользователей
Создаваемая система должна функционировать на рабочих станция со следующими минимальными характеристикам:

· процессор — 1,6 ГГц;

· объем оперативной памяти — 1 Гб;

· дисковая подсистема — 40 Гб; 

· сетевой адаптер — 100 Мбит/с;

· ширина интернет-канала — 512 Кбит/с;

· операционная система — MS Windows 7 и выше;

· браузер — MS Internet Explorer 9 и выше (Google Chrome 30 и выше, Firefox 30 и выше, Safari 7.0)
6.4.3 Нормативные предельные показатели нагрузки Системы
Система должна обеспечивать работу при следующих предельных показателях нагрузки Системы (приведены в таблице 3.).
Таблица 3 — Нормативные предельные показатели нагрузки Системы
	Показатель
	Ед. измерения
	Нагрузка

	Количество позиций годового плана закупок 
	всего, 
ед. позиций
	2000000

	Количество зарегистрированных пользователей
	всего,

шт.
	4000

	Нагрузка, одновременные соединения зарегистрированных пользователей
	пиковая нагрузка, соединений
	100

	Объем хранимых пользовательских документов
	Терабайт
	12

	Максимальное время отклика Системы в период пиковых нагрузок
	секунд
	5


6.5 Организационное обеспечение

6.5.1 Организация функционирования системы и порядок взаимодействия персонала

Функционирование Системы будет организовываться в рамках выполнения должностных обязанностей работников функциональных подразделений Заказчика.

6.5.2 Защита от ошибочных действий Пользователей системы

Система должна обеспечивать защиту от ошибочных действий Пользователей и исключать возможность нарушения функционирования от неправильных действий Пользователей, обеспечивая стопроцентное сохранение авторизованных данных Системы при любых действиях персонала.

Для защиты данных от ошибочных действий Пользователей Система должна:

· при обнаружении ошибок в действиях Пользователя выдавать сообщения с информацией, достаточной для исправления ошибки;

· производить выделение ошибочно введенных реквизитов;

· проверять данные при вводе в зависимости от установленных параметров контроля в Системе;

· протоколировать действия Пользователей.

7 Нормативные документы
Перечень нормативных документов, определяющих требования к Системе.

7.1 Нормативно-правовые акты

· Федеральный закон Российской Федерации от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

· Федеральный закон Российской Федерации от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

· Постановление Правительства РФ 29 декабря 2010 года № 1191 «Об утверждении Положения о ведении реестра государственных и муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг».

· Бюджетный Кодекс Российской Федерации.
· Постановление Правительства Российской Федерации от 21 июня 2012 г. № 616 «Об утверждении перечня товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме»
· Постановление Правительства Российской Федерации от 17 сентября 2012 г. № 932 «Об утверждении Правил формирования плана закупок (работ, услуг) и требований к форме такого плана».
· Постановление Правительства РФ от 31.10.2014г. №1132 «О порядке ведения реестра договоров, заключенных заказчиками по результатам закупки».

· Постановление Правительства РФ от 11.12.2014г. №1352 «Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ услуг отдельным видам юридических лиц».
· Постановление Правительства РФ от 11.11.2015г. №1217 «О внесении изменений в некоторые акты правительства Российской Федерации». 
· Прочие юридически значимые документы, касающиеся осуществления Федерального Закона Российской Федерации от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ.

7.2 Нормативно-технические документы

· ГОСТ Р ИСО/МЭК 9126. Информационная технология. Оценка программной продукции. Характеристики качества и руководства по их применению.

· ГОСТ 2.105-95. Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам.

· ГОСТ 19.503-79. Единая система программной документации. Руководство системного программиста. Требования к содержанию и оформлению

· ГОСТ 28195-89. Оценка качества программных средств. Общие положения.

· ГОСТ 34.201-89. Виды, комплектность и обозначение документов при создании автоматизированных систем.

· ГОСТ 34.601-90. Информационная технология. Комплекс стандартов на автоматизированные системы. Автоматизированные системы. Стадии создания.

· ГОСТ 34.602-89. Информационная технология. Комплекс стандартов на автоматизированные системы. Техническое задание на создание автоматизированной системы.

· ГОСТ 34.603-92. Виды испытаний автоматизированных систем.

· РД 50-34.698-90. Автоматизированные системы требования к содержанию документов.

· ГОСТ 34.003-90 Информационная технология. Комплекс стандартов на автоматизированные системы. Автоматизированные системы. Термины и определения.

· ГОСТ 19.101-77-82. Единая система программной документации. Виды программ и программных документов.

· РД 50-680-88 Методические указания. Автоматизированные системы. Основные положения.

· РД 50-682-89 Методические указания. Информационная технология. Комплекс стандартов и руководящих документов на автоматизированные системы. Общие положения.

· ПОТ Р М-016-2001 РД 153-34.0-03.150-00 Межотраслевые правила по охране труда (правила безопасности) при эксплуатации электроустановок.

· СанПиН 2.2.4.1294-03. Гигиенические требования к аэроионному составу воздуха производственных и общественных помещений.

· СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03. Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.
· РД 50-34.698 Автоматизированные системы. Требования к содержанию документов.
· ГОСТ 19.201 ЕСПД. Техническое задание, требования к содержанию и оформлению.
· ГОСТ Р ИСО/МЭК 12207. Информационная технология. Процессы жизненного цикла программных средств.
· ГОСТ Р ИСО/МЭК 15271 Информационная технология. Руководство по применению ГОСТ Р ИСО/МЭК 12207 Процессы жизненного цикла программных средств.
· ГОСТ Р 51275-2006 Защита информации. Объект информатизации. Факторы, воздействующие на информацию. Общие положения.
· ГОСТ Р 52863-2007 Защита информации. Автоматизированные системы в защищенном исполнении испытания на устойчивость к преднамеренным силовым электромагнитным воздействиям. Общие требования.
· ГОСТ Р 51275-2006 Защита информации. Объект информатизации. Факторы, воздействующие на информацию. Общие положения.
· ГОСТ Р ИСО МЭК ТО 19791-2008 Информационная технология. Методы и средства обеспечения безопасности. Оценка безопасности автоматизированных систем.
8 Состав, длительность выполнения работ 
 Состав работ, отчетные документы и результаты по созданию Системы приведены в Таблице 4.
Таблица 4 — Состав работ, длительность, отчетные документы, результаты со стороны исполнителя и Заказчиков
	№

п/п
	Наименование 
Этапов Работы
	Срок выполнения Работы
	Стоимость, руб. без учета НДС
	НДС 18%, руб.
	Форма предоставления результатов Работ

	1
	Разработка  Технического задания на Систему
	Не более 30% от общей длительности работ по договору 
	Не более 25% от общей стоимости работ по договору
	
	Схема сетевого взаимодействия Системы и ИТ инфраструктуры Заказчика

Утвержденное техническое задание на Систему

Акт сдачи-приемки работ

	2
	Разработка Системы  
	Не более 40% от общей длительности работ по договору
	Не более 50% от общей стоимости работ по договору
	
	Руководство пользователя

Руководство администратора Системы 

Утвержденная Программа и методика испытания Системы;

Протокол результатов тестирования Системы 

Акт ввода Системы в опытную эксплуатацию

Акт сдачи-приемки работ

	3
	Обучение
	Не более 5% от общей длительности работ по договору
	Не более 5% от общей стоимости работ по договору
	
	Программа обучения

Отчет об обучении

Акт сдачи-приемки работ

	4
	Опытная эксплуатация Системы 
	Не менее 30% от общей длительности работ по договору
	Не менее 30% от общей стоимости работ по договору
	
	Уточненное руководство пользователя по результатам опытной эксплуатации

Уточненное руководство администратора Системы по результатам опытной эксплуатации

Перечень замечаний по результатам опытной эксплуатации

Протокол об устранении замечаний по результатам опытной эксплуатации

Акт ввода Системы в промышленную эксплуатацию

Акт сдачи-приемки работ

	
	ИТОГО
	Не более 180 календарных дней
	Не более 5 000 000,00
	Не более 900 000,00
	


9 Порядок контроля и приёмки Системы
9.1 Виды, состав, объем и методы испытаний системы

При реализации настроек Система должна проходить следующие виды испытаний:

· тестирование;

· опытно-промышленная эксплуатация.

Состав, объем, и методы тестирования определяются в документе «Программа и методика испытаний». Состав и объем проведения опытно-промышленной эксплуатации определяются в документе «Программа опытно-промышленной эксплуатации».

9.2 Общие требования к приемке работ по этапам

Тестирование проводится с целью определения ее работоспособности, соответствия Проектным решениям, и решения вопроса о готовности к опытно-промышленной эксплуатации. Тестирование проводят путем выполнения тестов (контрольных примеров, основанных на реальных данных), которые должны обеспечить проверку выполнения требований к Системе, установленных в проектных решениях. Тестирование проводится в соответствии с документом «Программа и методика испытаний» группой ключевых пользователей, в состав которых должны входить представители Заказчика при участии Исполнителя. Результаты тестирования оформляются протоколом проведения испытаний, утверждаемым представителями Заказчика и Исполнителя.

Тестирование выполняется с участием одного подразделение ЦКП. Подразделение ЦКП и Филиал для тестирования определяется на этапе реализации по согласованию Заказчика и Исполнителя и фиксируется в Программе и методике испытаний. 
Опытно-промышленная эксплуатация Системы проводится на реальных данных. Опытно-промышленная эксплуатация Системы проводится с целью проверки правильности функционирования Системы при выполнении каждой функции и готовности персонала к работе в условиях функционирования Системы. Подразделения, в которых проводится опытно-промышленная эксплуатация системы, определяются документом «План проведения опытно-промышленной эксплуатации». Сроки опытно-промышленной эксплуатации указываются в плане работ в соответствие п. 8 настоящего документа.

План проведения опытно-промышленной эксплуатации Системы определяет:

 условия и порядок функционирования Системы;

 продолжительность опытно-промышленной эксплуатации;

 порядок устранения недостатков, выявленных в процессе опытно-промышленной эксплуатации.
Для опытно-промышленной эксплуатации Система может быть размещена на комплексе технических и программных средств Исполнителя, с использованием технологии SAAS. В процессе опытно-промышленной эксплуатации должны быть обеспечены нормативные предельные показатели нагрузки Системы согласно п. 6.4.3.

При размещении Системы в комплексе технических и программных средств на время опытно-промышленной эксплуатации должно быть обеспечено выполнение требований к надежности и безопасности системы согласно п. 4.9 и 4.11.
По результатам опытно-промышленной эксплуатации Заказчиком принимается решение о возможности приемки системы в промышленную эксплуатацию.
10 Требования к документированию
Комплект документов предоставляется Заказчику Исполнителем, как в печатном, так и электронном виде. В электронном виде, на оптических (CD) носителях, представляется два экземпляра документации: в форматах MS Office и в формате PDF (скан-копии утвержденных документов с подписями). 

На различных фазах проекта должны быть выпущены следующие документы (см. Таблица 5).

Таблица 5 – Краткое содержание отчетных и прочих документов

	Наименование документа
	Краткое содержание документа

	Концептуальный проект
	Представляет собой промежуточное или конечное описание объекта проектирования, необходимое и достаточное для рассмотрения и определения дальнейшего направления или окончания проектирования

	Протокол инсталляции
	Документ, утверждающий инсталляцию всех компонентов системы 

	Описание настроек и разработок
	Документирование настроек системы, с целью обеспечения преемственности реализованных проектных решений средствами конфигурации на базе стандартных возможностей системы

	Операционные инструкции
	Назначение и условия применения; подготовка к работе; описание операций; аварийные ситуации; рекомендации по освоению, для всех групп пользователей и администратора

	Программа и методика испытаний
	Описание теста, входной информации, условий и последовательности выполнения действий и ожидаемого выходного результата

	Протокол проведения испытаний
	Документ, утверждающий итоги тестирования архитектуры системы, тестирование корректности взаимодействия нескольких подсистем, объединенных в единое целое

	Протокол подготовки пользователей
	Список работников Заказчика, прошедших подготовку к работе в системе

	План проведения опытно-промышленной эксплуатации
	Описание условий и последовательности выполнения действий и ожидаемого выходного результата реализации этапа опытно-промышленной эксплуатации

	Протокол проведения опытно-промышленной эксплуатации
	Документ характеризует основные моменты реализации этапа опытно-промышленной эксплуатации, содержит:

Наименование объекта ОПЭ;

Список должностных лиц, проводивших испытания;

Цель ОПЭ;

Дата и продолжительность ОПЭ;

Ссылки на проектные документы, на основании которых проводится ОПЭ;

Сведения о результатах;

Сведения об отказах, сбоях и аварийных ситуациях, возникающих при испытаниях;

Сведения о корректировках параметров объекта испытания и технической документации.

	Журнал опытной эксплуатации на Интранет-портале ПАО «ТрансКонтейнер»
	Журнал обращений пользователей Системы, поступивших в Сервис Интранет-портала ПАО «ТрансКонтейнер». Содержит информацию об обращениях  пользователей, дате регистрации и выполнения обращений, предлагаемом решении

	Описание настроек интеграционных механизмов
	Документирование настроек интеграционных механизмов с целью обеспечения преемственности реализованных решений 

	Протокол проведения тестирования интеграционных механизмов
	Документ, утверждающий итоги тестирования интеграционных механизмов и корректности импорта/экспорта данных

	Протокол готовности системы к промышленной эксплуатации
	Документ, подтверждающий устранение замечаний по результатам ОПЭ и готовность системы к промышленной эксплуатации


Документы по проекту должны быть оформлены в соответствии со стандартами, указанными в разделе 5 настоящего Технического задания.

11 Требования к составу и содержанию услуг по обучению пользователей
Обучение пользователей Заказчика проводится по следующим направлениям:

· Работа пользователя в Системе (охватывает функционал ролей: исполнитель подразделения-инициатора закупки, исполнитель подразделения – консолидатора, исполнитель управления по организации закупочной деятельности, Секретарь комиссии);
· Работа руководителя в Системе (охватывает функционал ролей: руководитель подразделения-инициатора закупки, руководитель подразделения – консолидатора, руководитель управления по организации закупочной деятельности);

· Администрирование Системы (охватывает функционал ролей: администратор системы, аудитор системы).

Учебный материал должен охватывать все функции, доступные соответствующим ролям. Учебные курсы должны содержать как теоретическую, так и практическую часть по работе с Системой. Программы учебных курсов, перечень подразделений, в которых проводится обучение и количество обучаемых работников определяется документом «План проведения обучения персонала». Сроки обучения указывается в плане работ в соответствие с п. 8.

Обучение должно проводиться на местах работы обучаемых работников Заказчика. Квалификация обучаемых работников должна соответствовать п. 4.7.

12 Гарантийные обязательства

Исполнитель должен предоставить гарантию на Систему на срок не менее 12 календарных месяцев со дня подписания акта ввода системы в промышленную эксплуатацию.

13 Права на результаты Работ

Исключительное право на результаты Работ будут принадлежать Заказчику. Результаты Работ не должны нарушать исключительных прав третьих лиц. Использование и передача результатов Работ третьим лицам и их условия определяются Заказчиком.
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