ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

 при заключении договора

I. Для контрагента-резидента (копии, надлежаще  заверенные  контрагентом ):

1. учредительные документы с учетом всех изменений и дополнений к ним, свидетельства о государственной регистрации учредительных документов и внесенных в них изменений и дополнений;

2. свидетельство о государственной регистрации контрагента, свидетельство о внесении в государственный реестр изменений в сведения о юридическом лице, не связанных с внесением изменений в учредительные документы, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

3. выписка из единого государственного реестра юридических лиц» выданная регистрирующим органом не ранее чем за одни месяц до представления проекта договора на согласование;

4. документы, подтверждающие полномочия лица на подписание договора, оформленные надлежащим образом (протокол (решение) уполномоченного органа управления контрагента о назначении исполнительного органа; оригинал доверенности» если договор со стороны контрагента подписан не единоличным исполнительным органом; согласование соответствующего органа управления контрагента о совершении сделки, предусмотренной договором, в случаях, когда это определено законодательством Российской Федерации и учредительными документами контрагента);

5. согласие контролирующих органов на совершение сделки или подтверждение уведомления соответствующих органов о совершении сделки в случаях, когда такое согласие или уведомление предусмотрено законодательством Российской Федерации;

6. лицензии.  если деятельность, которую осуществляет контрагент, подлежит в соответствии с законодательством Российской Федерации лицензированию.
П. Для контрагента-нерезидента (копии, заверенные надлежащим образом и имеющие перевод текста на русский язык):

1. учредительные документы (устав);

2. документ, подтверждающий правовой статус юридического лица по законодательству   страны,   на   территории   которой   создано это юридическое лицо, в частности, документы, подтверждающие его государственную регистрацию;
3. документ подтверждающий, что лицо является налогоплательщиком на территории иностранного государства,

4. документ, подтверждающий полномочие лица на подписание договора (документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица; оригинал доверенности или ее нотариально заверенная копия, если договор со стороны организации подписан не единоличным исполнительным органом).

Документы, исходящие от государственных органов иностранных государств, подтверждающие статус юридических лиц - нерезидентов, должны быть легализованы в установленном порядке. Иностранные официальные документы могут быть представлены без их легализации в случаях, предусмотренных международными соглашениями Российской Федерации.

              III. Для  контрагента -  индивидуального предпринимателя: 

1. Копия документа, удостоверяющего личность (общегражданский, заграничный или дипломатический паспорт, удостоверение личности военнослужащего, паспорт моряка);

2. Адрес (по регистрации и фактический), номера контактных телефонов, факса, адрес электронной почты и банковские реквизиты (если есть);

3. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе. 

4. Копия свидетельства о внесении в Единый государственных реестр индивидуальных предпринимателей;

5. Информационное письмо об учете в Статрегистре Росстата (статистика);

6. Все копии документов должны быть заверены печатью индивидуального предпринимателя ( при  наличии)  с обязательным проставлением подписи, расшифровки подписи лица, заверяющего копию, и даты заверения.

Все копии документов должны быть заверены печатью контрагента с обязательным проставлением подписи, расшифровки подписи, должности лица, заверяющего копию, и даты заверения.
                                           ________________________
Приложение № 3
к Положению о договорной работе в Филиале  ПАО «ТрансКонтейнер» на Северо-Кавказской железной дороге 

                                                           Директору филиала 

                                                          ПАО «ТрансКонтейнер» на   

                                                               Северо-Кавказской железной дороге

                                                           Г.А.Ковалеву 

Докладная записка(рапорт)
        В  целях    (ОБОСНОВАТЬ) , прошу заключить договор  с (название контрагента) на (оказание услуг, выполнение работ, поставку товара и др.)  на сумму 500 000 руб. с НДС/без НДС(без прохождения конкурсных процедур), свыше 500 000 руб. с НДС/без НДС (обязательное прохождение конкурсной процедуры) ,  срок действия договора  с  по  2015г.

Руководитель 

подразделения-инициатора                  (подпись)

        И.О. Фамилия        
